HOTELOVA SKOLA A GYMNAZIUM RADLICKA (dale jen HS Radlicks)
Radlicka 115, Praha 5 — Jinonice

)4 r A\ 4 1 4
Skolni #ad je vydan v souladu se 8kolskym zdkonem &. 561/2004 Sb., ve znéni pozdgjsich
piedpist, vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve
znéni pozdéjsich predpist a v souladu s ostatnimi souvisejicimi provadécimi piedpisy ke
Skolskému zakonu v platném znéni, zdkonem 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti

V platném znéni a zakonem 500/2004 Sb. spravni ¥ad v platném znéni.
Kurzivou jsou uvedeny citace z obecné platnych predpisii nebo zakonii.

Platnost a u¢innost Skolniho fadu je od 01. 09. 2023 na dobu neur¢itou
Skolni tad vydava feditel $koly. Skolni fad upravuje v souladu s § 30 skolského zakona
nize uvedené body.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

1.1.1 Préava zaku a jejich zdkonnych zéstupci, prava plnoletych zaki upravuje
§ 21 skolského zakona.

1.1.2 Povinnosti zaku a zakonnvch zastupcu nezletilvch zaku

Citace § 22
(1) Zdci jsou povinni
a) radné dochazet do skoly nebo Skolského zarizeni a radné se vzdelavat,

b) dodriovat skolni a vnitini 7ad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zarizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

C) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skol vydané v souladu s pravnimi predpisy
a skolnim nebo vnitinim radem.

(2) Zletili zaci a studenti jsou dale povinni

a) informovat Skolu a Skolské zarizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit viiv na priibéh
vzdélavani,

b) dokladat ditvody své nepritomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami

stanovenymi Skolnim radem,

C) oznamovat Skole a Skolskému zarizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro priibéh vzdelavani nebo bezpecnost zdaka, a zmény v téchto
udajich.



(3) Zdkonni zastupci deti a nezletilych Zakii jsou povinni

a) zajistit, aby Zdik dochdzel radné do skoly nebo Skolského zarizeni,

b) na vyzvani reditele skoly se osobné ziucastnit projednadni zavaznych otdazek tykajicich
se vzdelavani ditéte nebo Zdka,

C) informovat skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zika nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit viiv na pribéh vzdeélavani,

d) doklidat divody nepritomnosti Zika ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim Fadem,

e) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
pribeh vzdelavani nebo bezpecnost zdka, a zmeny v téchto udajich.

Poznamka: idaje stanovené zakonem 561/2004 Sb.; § 28 odst. (2) a (3), které musi byt skole
oznamovany:

1.1.2.
a)

- jméno a prijmeni, rodné cislo, popripadé datum narozeni, nebylo-li rodné cislo
Zakovi pridéleno, ddle stdatni obcanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu,
popFipadé misto pobytu na vizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo
misto pobytu v zahranici, nepobyva-li Zak na vizemi Ceské republiky,

- udaje o predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdeélani

- udaje o znevyhodnéni Zaka uvedené v § 16, udaje o mimordadném nadani

- udaje o zdravotni zpiisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly
mit vliv na priubéeh vzdélavani

- jméno a prijmeni zakonnych zdastupcii, misto trvalého pobytu nebo bydliste, pokud
nemd na vzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojent

1 Zaci (nezletili i zletili) jsou dale povinni:

Vv prostorach Skoly se chovat slusné¢ a ohleduplné k zaméstnanciim skoly, spoluzakim
a ostatnim pfitomnym osobam

b) plnit pokyny pedagogickych i ostatnich pracovnikti Skoly, které se vztahuji

k vyucovani, bezpe¢nosti prace, ochrané zdravi, ochrané majetku $koly, uklidu apod.,
dodrZovat provozni fady odbornych uceben, t€locvicen a kuchyni, dodrZzovat zasedaci
poradek v u¢ebnach stanoveny ucitelem

Vv prostorach Skoly pii teoretické vyuce musi byt pfezuti do pohodIné domaci obuvi,
kter4 neznecist'uje a neposkozuje podlahovou krytinu

d) vstupovat do arealu skoly pomoci vstupniho ¢ipu (¢ip je zpoplatnén)

opustit Skolu miize zak pouze s pisemnym souhlasem ttidniho ucitele, v ptipad¢ jeho
nepfitomnosti se souhlasem zastupujiciho tfidniho ucitele nebo ucitele predmétu, pred
jehoz vyucovaci hodinou zak odchazi, nebo se souhlasem zastupcu feditele



f) dbat na osobni a pracovni hygienu a Cistotu, nosit predepsany pracovni odév, cvicebni
ubor a obuv na vyucovaci hodiny pfedmétu kalokagathia, praxe, laboratornich cviceni

apod.

Cvicebnim uborem se rozumi sportovni obleceni.

Sportovni obleceni je pohodlné pradlo, které umoznuje flexibilni pohyb sportovci:

- sportovni tricko nebo natélniky: (bavinéné a funkcni) tricko maze byt s dlouhym i
kratkym rukavem,

- sportovni kalhoty: (Sustékové a teplakové) Sortky, tfictvrtaky, teplaky, sust’aky,

- sportovni ponoZky: bavinéné (ne silonové),

- sportovni obuv: sdlova obuv do télocvicny, bézecka obuv ven,

- spodni pradlo: pohodlné a je-li tfeba piizpisobené pro vykonavani sportovni
aktivity (napf.: podprsenky, kalhotky, slipy, boxerky, trenyrky),

g) mit pii vyuCovani veskeré povinné ucebni pomucky (uéebnice, psaci potieby apod.)
viz ptiloha

h) pomahat pti udrzovani poradku ve Skole a jejim okoli, zabranovat poskozeni a ztratdm
na majetku Skoly, jakmile zdk zjisti zdvadu v u¢ebné nebo ve spolecnych prostorach,
je povinen vzniklou zavadu hlasit vyucujicimu

i) podrobit se béznym lékaiskym vysetienim v dob&é mimo vyuéovani

J) pfi jakémkoliv trazu ve Skole je povinen (je-li schopen) neprodlené uraz oznamit
vyucujicimu, neni-li Z4k schopen uraz oznamit, je povinnosti spoluzdki tuto
skute¢nost ihned sd¢lit nékterému vyucujicimu nebo zaméstnanci skoly

k) vypracovavat ulozené domaci tikoly a ve stanovenych terminech je odevzdat
vyucujicimu

1.1.3 Podrobnosti k praktické vyuce — povinnosti Zaki
Pouzité zkratky: TPP — nézev pfedmétu technologie ptipravy pokrmi
TOS — nazev predmétu technika obsluhy a sluzeb
CR — obor cestovni ruch
H - obor hotelnictvi

a) Zik je povinen dodrzovat zésady osobni a provozni hygieny v hodindch praktickych
predméti a praxe oboru hotelnictvi. V souladu s vyhlaskou ¢.137/2004 Sb., o hygienickych
poZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech
epidemiologicky zévaznych jsou Zaci povinni pecovat o télesnou Cistotu. Pfed zapocetim
vlastni prace, pii piechodu z neCisté prace na cCistou, po pouziti WC, po manipulaci
s odpady a pii kazdém zneciSténi si musi zaci myt ruce v teplé vod¢ s pouzitim vhodného
myciho prostfedku. Zaci jsou povinni nosit pracovni odév, pracovni obuv a pokryvku
hlavy pii vyrobé potravin a pokrmill. Pracovni odév je nutné udrZovat v Cistot¢ a podle
potieby vyméiovat. Déle je nutné vyloudit jakékoliv nehygienické chovani. Zaci obou
obortl musi mit dlouhé vlasy bud’ sepnuté, nebo v maximalni délce 5 cm, chlapecky sttih
nesmi presahovat okraj ucha a limec kosile, uces nesmi byt upraven pomoci dredi, vlasy
musi mit pfirodni odstin barvy (nepiipustné jsou syté barevné odstiny), nehty na rukou
musi byt ostfihané nakratko, Cisté, bez lakovani, pfi vyuce praktickych pfedméti oboru
hotelnictvi nesmi zaci nosit ozdobné pfedméty a Sperky. V obou oborech nesmi Zaci pfi
vyuce praktickych pfedmétii nosit viditelny piercing. Chlapci obou obortt budou hladce
oholeni, povoleny jsou upravené vousy v délce 3 mm, které musi byt pii vyuce predmétii
TPP a PXG zakryty ochrannou rouskou. Zaci nesmi mit tetovani na viditelnych ¢astech
téla. Zaci oboru hotelnictvi jsou povinni opatfit si na za¢atku studia zdravotni prikaz, u
zékl oboru cestovni ruch je zdravotni priikkaz pozadovan pti zahdjeni vyuky pfedmétu
TOS.



b) Stejnokroj

> voboru CR:
zéaci — dlouhé panské cerné kalhoty, vinova vesta s ¢ernymi zady a ¢ernymi vsadkami na
piedni strané s vystfihem do V, bila kosile s dlouhym rukavem, ¢erna léga ke kosili,
¢erné ponozky, ¢erna spole¢enska obuv

zékyné — Cerna sukn¢ (délka 3 cm nad kolena) uzka s rozparkem na zadni strané nebo
dlouhé cerné spolecenské kalhoty, vinova vesta s Cernymi zady a ¢ernymi vsadkami na
piedni stran¢ s vystithem do V, bild koSile s dlouhym rukdvem a cernou Iégou,
puncochace télové barvy, ¢erné uzaviené lodicky bez ozdoby, vyse podpatku max. 5 cm

» voboruH:

e predmét TOS

zéaci - Cernd vesta s vystithem do V, ¢isSnické kalhoty, bila kosile s dlouhym rukavem,
modra léga, ¢erné ponozky, cerné polobotky

zakyné - Cerna vesta s vystithem do V, ¢erna hladka sukné délky tésné nad kolena nebo
cerné spolecenské kalhoty, bild koSile s dlouhym rukédvem, cervena léga, puncochace
télové barvy, cerné hladké uzaviené lodicky

e predmét TPP

zaci — bily rondon, ¢erné kuchaiské kalhoty, karovana zastéra, Cepice pirat, panska halena
pro pokojské, bilé ponozky, kuchatska obuv

zakyné - bily rondon, ¢erné kuchaiské kalhoty, karovana zastéra, ¢epice pirat, halena pro
pokojské, bilé ponozky, kuchatskd obuv

Nové uniformy si porizuji Zaci 1. ro¢niku oboru hotelnictvi a 2. ro¢niku oboru cestovni
ruch od $kolniho roku 2022/23. Zaci vysSich ro¢niki si ponechavaji stavajici uniformu.

UPOZORNENT{: Pokud zak nemé piedepsany pracovni odév, cvicebni ubor & stejnokroj nebo
nema nezbytné povinné pomucky na vyuku, je z vyuky vyloucen, vyuce pouze pasivné
pfihliZzi pod dozorem ucitele a ucitel zajisti sdéleni této skutecnosti pisemnou formou
zakonnym zastupciim..

) V obdobi konani odborné praxe je zak povinen nosit stejnokroj piedepsany $kolou nebo
oblek ptedepsany organizaci, u niz odbornou praxi kona.

d) Zak je povinen dostavit se k maturitnim zkouskdm Vv piedepsaném stejnokroji ¢i odévu,
tzn.:

obor H — stejnokroj TOS, dale v prubéhu zkousek predepsany stejnokroj na TOS nebo
pracovni odév na TPP podle druhu vykondvanych ¢innosti,

obor C — piedepsany stejnokroj.

e) Pokud je ptedepsany stejnokroj posSkozen, zni¢en nebo je zakovi maly, je zak povinen
poridit si na vlastni ndklady novy pifedepsany stejnokroj, posouzeni stavu piedepsaného
stejnokroje je opravnén provést vyucujici pfedmétli, ve kterych je predepsany stejnokroj
pouzivan.



f) Zaci obou oborii jsou povinni opatfit si na vlastni naklady nezbytné $kolni potieby:

Obor cestovni ruch

Obor hotelnictvi

Piedepsany stejnokroj - viz bod 2),
cvicebni tubor, pfedepsané ucebnice,
seSity,  kalkulacku, naklady na
mimoskolni akce podle Skolniho
vzdélavaciho programu - doprava,
ubytovani, vstupné, flash-disk
pamétové karty do fotoaparatu

Ptedepsany pracovni odév - viz bod 2), cvicebni
ubor, pfedepsané ucebnice, seSity, kalkulacku,
naklady na mimoskolni akce podle $kolniho
vzdélavactho programu - doprava, ubytovani,
vstupné, flash - disk, kazdoro¢ni poplatek 2000,- K¢
v pribéhu meésice zafi uréeny na uhradu degustace
pfipravovanych jidel a ndpoji v ramci praktické
vyuky

Degustaéni poplatek

Z4ci oboru H hradi degusta¢ni poplatek ve vysi 2 000,- K& na $kolni rok. Z tohoto poplatku je
¢aste¢né hrazen nakup surovin na vyuku TPP a praxe v gastronomii. Pokud zak v prib&hu
Skolniho roku ukonéi studium, bude mu na zéaklad¢ Zadosti zakonného zastupce zaka nebo
zletilého zdka pomérnd cast degustaéniho poplatku ve vysi zbyvajicich celych mésict

Skolniho roku vracena.




1.1.4 Zikam je zakazano v prostorich $koly a na viech akcich po¥adanych §kolou

a) koufit! jakékoliv latky (napi. cigarety, elektronické cigarety, cigarety nahiivajici tabak,
vodni dymky), pfinaSet, piechovavat a pozivat nikotinové polstarky (lyfty) — venkovni
prostory Skoly jsou ohranicené plotem a vstupni recepci, nalezi k nim 1 prostor pied
vstupni recepci, ktery je ohrani¢eny fetézem

b) pifinaSet, nabizet, zprostfedkovavat, opatfovat, prodavat, piechovavat a pozivat
navykové, omamné a psychotropni latky? a pfichdzet do Skoly pod jejich vlivem
(navykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni
latky zplsobilé nepfiznivé ovlivnit psychiku clovéka nebo jeho ovladdaci nebo
rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani)

C) prinaset jakékoliv zbrané zejména stielné, plynové, vzduchové, hazeci, bodné, secné,
chemické a jiné zbrané (luky, kuse, praky), vybusniny apod.

d) prinaset pfedméty, které obtézuji hlukem, svétlem, zapachem apod.
e) hrat hazardni hry o penize a véci

f) manipulovat s ochrannymi zafizenimi pro bezpecnost a hygienu prace a zafizenimi pro
pozarni ochranu (hydranty, hasici pfistroje, tabulky) a poSkozovat je

g) manipulovat s nabytkem a ostatnim vybavenim Skoly bez védomi zamé&stnanci §koly,

otevirat okna do oteviené polohy v neptitomnosti ucitele
(pozn. pouze v letnich mésicich je povoleno stalé otevieni okna ve ventila¢ni poloze)

h) piivadét nebo piinaset do Skoly jakakoliv zvifata bez povoleni

i) jezdit v prostorach Skoly na koleckovych bruslich, kolobézkach, kolech,
skateboardech, hoverboardech, longboardech, atd.

J) nosit ozdobné pfedméty (prsteny, fetizky, nausnice, piercing, hodinky) v hodinach
predmétu kalokagathia, pfi praktickém vyucovani a praxi, nosit do Skoly cenné véci,
které by se mohly stat predmétem kradeZzi, chodit do Skoly v nevhodném obleceni, t;.
zejména obleCeni s nevhodnymi, hlavné vulgdrnimi napisy, u Zakyn provokativni
hluboké vysttihy, sukné a Sortky krat$i nez 10 cm nad kolena

k) manipulovat jakkoli pii vyuCovaci hodiné s mobilnim telefonem a ostatnimi
elektronickymi pfistroji, mobilni telefon musi byt v pribéhu vyucovaci hodiny
ulozeny v taSce nebo batohu a musi byt zcela vypnuty, Zaci maji zakazano ve Skole
pouzivat jakékoliv nabijeci adaptéry na mobilni telefony, tablety nebo jina zatizeni,
které se ptipoji do rozvodné sit¢ 220V

! Od 1. 1. 2006 plati zakon ¢. 379/2005 Sb. o opatienich k ochrané pted Skodami zptisobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakond. § 8,
odst. (1), pism. b) zakazuje koufit ve vné&jSich i vnitinich prostorach vsech typta Skol a Skolskych
zafizeni. Zakaz se tykéa vSech osob bez ohledu na vek. § 24, odst. (1) stanovuje povinnost vykonavat
kontrolu dodrzovani zakona obecni policii a Policii CR.

§ 24, odst. (4) a (5) stanovuje provozovateli, ktery je pravnickou osobou, pokutu do vyse
500 000,- K¢, provozovateli, ktery je fyzickou osobou, pokutu do vySe 50 000,- K& pii poruseni
zakona. Udélena pokuta je pravné vymahatelna od osoby, ktera udéleni pokuty ptipadné zpisobila.

V souladu s timto zakonem je stanoven zakaz kouieni ve vSech vnitfnich i vnéjSich
prostorach arealu Radlicka 115 a Na Vidouli 496 a na mistech konani §kolnich akci.
2 V piipadé poruseni bodu 1.3.b) bude postupovano podle metodického pokynu MSMT
Kk primarni prevenci socialné patologickych jevii u déti a mladeZe ve Skolach a $kolskych zafizenich —
¢. j. 20 006/2007-51.

Vyjimka: Zéci star§i 18 let z oboru hotelnictvi mohou pozit alkoholicky napoj v ramci
degustace souvisejici s vyukou — napt. barmansky kurz.



)

v souladu s platnymi pravnimi piedpisy si zak bez souhlasu vyucujiciho a dotéené
osoby nesmi pofizovat fotografie nebo jakékoli zvukové ¢i obrazové zaznamy i béhem
prestavek mezi vyucovacimi hodinami

m) ponizovat, slovné nebo pisemn¢ urazet, fyzicky napadat spoluzaky nebo zamé&stnance

n)

Skoly ve vefejném sdélovacim prostoru (napi. na sdélovacich sitich apod.) je zakim
zakazano slovné nebo pisemné urazet a napadat spoluzaky nebo zaméstnance $koly

poruSovat provozni fad odbornych uceben

0) jakkoli poruSovat dodrZzovani zasad osobni a provozni hygieny v hodinach praktickych

p)
q)

v)

w)
X)
y)

predméta a v hodinach praxe, porusovat hygienicka opatfeni o prestavkach (schazet se
hromadné na WC)

umyslné znehodnocovat pokrmy a napoje pfipravované ke konzumaci

poskozovat jakymkoliv zplisobem dobré jméno Skoly véetné projevii na socialnich
sitich

V hodinach teoretické vyuky:

- pohybovat se po tfidé bez souhlasu ucitele

- naruSovat vyuku nevhodnym chovanim (upozoriiovat na sebe vykiikovanim,
vyluzovat zvuky, kterymi je narusena prace vyucujiciho a jeho soustiedéni, mluvit se
spoluzaky, ignorovat pokyny vyucujicich, svévolné opustit u¢ebnu)

hazet predméty z vySSich pater atria do prostoru atria vSech budov, které slouzi k
vyucovani, a hazet jakékoli predméty z oken

sedét nebo lezet na podlaze mistnosti, chodeb nebo tid, sedét na stolech nebo lavicich
konzumovat v pribéhu vyucovaci hodiny jidlo

parkovat kola, kolobézky, veskeré motorové nebo bezmotorové dopravni prostredky
v arealu $koly (bez pisemného povoleni feditele $koly)

manipulovat jakkoli se zaluziemi v oknech uceben
poskozovat majetek Skoly

prochazet vstupnimi turnikety jakymkoliv nestandartnim zplsobem (pfeskakovat,
zadrZovat zabrany, vice osob prochdzet na jeden Cip)



2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

2.1 Casova organizace vyvuky

e Vyuka v HS Radlické probiha na adrese Radlicka 115, Praha 5 podle rozvrhu hodin.

e 74K je povinen p¥ichazet na jednotlivé vyufovaci hodiny véas.
Skola je pro zéky jednotlivych tfid oteviena 15 minut pfed zahajenim vyuky a uzavira
se 5 minut pfed zvonénim na vyucovaci hodinu.

e Kazdé utery a kazdy ¢tvrtek je 0. vyuCovaci hodina (od 7.00 hod.) vyhrazena pro
priabézné opravovani a doplnovani modulovych testi a pro pfipadnou nahradu

Z provoznich divodi neoducenych hodin.

e Zaci 1. a 4. ro¢niku jsou uvolnéni z vyuky v den konani maturitniho a imatrikulaéniho
plesu a v den nasledujici.

Casovy rozvrh vyucovani a prestavek

Hodina od - do Prestavka
0. 7.00-7.45 15 min.
1. 8.00 - 8.45 15 min.
2 9.00 -9.45 15 min.
3. 10.00 - 10.45 15 min.
4. 11.00 - 11.45 15 min.
5. 12.00 - 12.45 15 min.
6. 13.00 - 13.45 15 min.
7. 14.00 - 14.45 15 min.
8. 15.00 - 15.45 15 min.
9. 16.00 - 16.45 15 min.
10. 17.00 - 17.45 15 min.
11. 18.00 - 18.45 15 min.
12. 19.00 - 19.45 15 min.
13. 20.00 — 20.45 15 min.
14. 21.00 —21.45 15 min.

Podle § 26 odst. (1) skolského zakona vyucovaci hodina v teoretickém vyucfovani trva
45 minut, hodina u¢ebni a odborné praxe trva 60 minut.

Praktické Cinnosti v oboru hotelnictvi v predmétech TPP, TOS, PXG a PXH a v oboru
cestovni ruch v pfedmétu PXCR se vyucuji v blocich a piestdvky a navaznost dalsi vyuky
jsou urceny nasledovne:



Pouzité zkratky: TPP — technologie ptipravy pokrmil
TOS — technika obsluhy a sluzeb
PXG — praxe v gastronomii
PXH — praxe v hotelnictvi
PXCR — praxe v cestovnim ruchu

PXG 6:00 — 10:00, PXH 10:30 — 13:30 PXG 12:00 — 16:00, PXH 16:30 — 19:30
PXCR 7:00 — 9:45, 10:00 — 12:15 PXCR 10:00 —11:45, 12:00 — 15:15
1 tod TPP 7:30 - 11:30 s 15 min.|TOS 12:00 -
T prestavkou na uklid 14:00
2 tod TPP — 7:30 — 11:30 s 15 min.|TOS - 12:00 -
T prestavkou na uklid 15:00

e Kona-li zdk odbornou praxi ve Skolnim hotelu MATURA jeho pracovni doba je
osmihodinova, ranni sména v dob& 6:00 — 13:30, odpoledni sména 13:00 — 20:30.

e § 81 odst. (7) — Zakim ndlezi 5 vyucovacich dnii volna k piipravé na kondni maturitni
zkousky, a to v terminu stanoveném reditelem Skoly.
Reditel stanovi termin volna k piipravé na maturitni zkousky pro zaky 4. roéniku po
zvefejnéni termint pisemnych praci spole¢né ¢asti maturitni zkousky.

2.2 Zakovska sluzba

a) Dvouclennou zékovskou sluzbu stanovuje tfidni ucitel na jeden tyden.
b) Povinnosti sluzby:

- smazat tabuli na pokyn ucitele (téZ podle potieby i v priibéhu hodiny)

- provést kontrolu stavu ucebny a pfipadné Skody a zavady nahlésit uciteli
aktualni hodiny nebo tfidnimu uciteli

- podle pokynt ucitele pomoci s ptipravou pomtcek k vyuce

- hlasit nepfitomné zaky

- nedostavi-li se ucitel po zacatku hodiny, nahlasit tuto skutecnost zastupci
teditele Skoly pro teoretickou vyuku

- zajistit tklid a srovnani lavic a sebrani odpadkii

- 0dchazet z ucebny s ucitelem jako posledni

- pfi posledni vyucovaci hodiné¢ v dané ucebné zajistit zvednuti zidli, zaviit
okna, zkontrolovat uzavieni vody, zhasnout svétlo v ucebné, vypnout
ventilatory

c) V tydnu, kdy ma celd tfida podle rozpisu ptidélen tklid venkovnich prostor arealu
Skoly, zajist'uje sluzba ve spolupréci s tiidnim ucitelem organizaci tklidu a vyzvednuti
igelitovych pytli a prostiedkii na sbér odpadkti na studijnim odd¢€leni.

2.3Seznam predmétu, ze ktervch muze byt zak uvolnén

§ 67 odst. (2) zékona ¢.561/2004 (Skolsky zakon)

Reditel skoly miize ze zavaznych divvodii, zejména zdravotnich, uvolnit Zdka na Zddost
zcela nebo z casti z vyucovani nékterého predmeétu; Zdaka se zdravotnim postizenim miize
také uvolnit z provadeni urcitych cinnosti, popripadé rozhodnout, zZe tento zdk nebude
V nékterych predmétech hodnocen. Zak nemiize byt uvolnén z predmétu rozhodujiciho pro
odborné zamereni absolventa. V predmétu télesna vychova reditel Skoly uvolni Zdka
Z vwucovani na pisemné doporuceni registrujicitho praktického nebo odborného lékare.
Zadk neni z predmétu, z néhoz byl zcela uvolnén, hodnocen.




Predméty souvisejici se spoleCnou ¢asti maturitni zkouSky oboru hotelnictvi, cestovni
ruch a gymnazium + forma zkousky:

Nazev maturitniho | Souvisejici vyucovaci | Forma zkousky
predmétu predméty

Cesky jazyk a literatura Cesky jazyk a komunikace

Literarni vychova DT, PP, UZ

Cesky jazyk a literatura

Anglicky jazyk Anglicky jazyk

Odborn4 angli¢tina DT, PP, UZ

Némecky jazyk Némecky jazyk

Odborna néméina DT, PP, UZ

Matematika Matematika DT

Pouzité zkratky:

DT |didakticky test
PP pisemna prace
UZ  |Gstni zkouska

Predméty souvisejici s profilovou ¢asti maturitni zkouSky oboru hotelnictvi + forma
zkousky:

Nazev maturitniho pfedmétu | Souvisejici vyucovaci | Forma zkousky
predméty

Technologie ptipravy pokrmit | Technologie ptipravy pokrmi

Praxe v gastronomii p7

Ptiprava pokrmil

Vyziva

Technika obsluhy a sluzeb Technika obsluhy a sluzeb

Obsluha a sluzby PZ

Praxe v hotelnictvi

Hotelnictvi Hotelnictvi

Hotelovy software

Vypocetni technika
V hotelnictvi

Informaéni a komunikacéni
technologie PZ

Ekonomika a podnikani

Marketing a management

Pisemna a elektronicka
komunikace

Zaklady cestovniho ruchu

Pouzité zkratky:

‘ PZ \praktické zkouSka ‘




Predméty souvisejici s profilovou ¢asti maturitni zkousky oboru cestovni ruch + forma

zkousky:

Nézev maturitniho pfedmétu | Souvisejici vyucovaci | Forma zkousky
predméty

Kulturni historie D¢jiny kultury DT
Religionistika a uméni
Déjepis
Odborna angli¢tina (zejména
ucivo 3. ro¢niku)
Odborna némcina (zejména
ucivo 3. ro¢niku)

Zemépis cestovniho ruchu Zemepis cestovniho ruchu DT

Sluzby cestovniho ruchu Cestovni ruch MP

Ekonomika a podnikani

Fkonomicka cviceni

Marketing a management

Aplikovana vypocetni technika

Praxe v cestovnim ruchu

Informaéni a komunikaéni
technologie
Pisemna a elektronicka
komunikace

Obchodni korespondence

Pouzité zkratky:
DT | didakticky test
MP | maturitni prace s obhajobou
Obor 1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. roénik 4. ro¢nik
Hotelnictvi IZ<E?D ZPV, ZP, KG,0V KG, OV KG
Cestovni ruch KG, ZPV, ZP |KG, OV KG, OV KG
Pouzité zkratky:
KG Kalokagathia (= télesna
vychova )
ZPV Zaklady pftirodnich véd
ZP Zaklady prava
oV Obcanska vychova
ZaD Zaklady d¢jepisu




2.4 Organizacni pravomoci reditele Skoly

e Reditel koly mtize slou¢it tiidy z ekonomickych nebo jinych divodi.

e Reditel $koly mize prefadit zaka do jiné t¥idy nebo vyu¢ovaci skupiny zejména
Z organizacnich nebo vychovnych divodu. Piednostné mohou byt pfefazeni do jiné
tiidy z vychovnych divodii Zaci, kterym bylo udéleno vychovné opatieni.

e Dalsi organizacni pravomoci feditele vyplyvaji z platnych zdkonnych piedpisu.

2.5 Seznam predmétovvch komisi

Piredmétova komise spole¢enskovédnich piredméti:
Maturitni ptredmét Vyucovaci predmét
Cesky jazyk a literatura Cesky jazyk a komunikace
Literarni vychova
Dalsi pfedméty Vyucovaci predmét
Obcanska vychova
Zaklady prava
Zaklady dé&jepisu
Nébozenstvi (nepovinny predmét)

Predmétova komise prirodovédnych predmétii:

Maturitni pifedmét Vyudlovaci piedmét
Matematika Matematika
Dalsi pfedméty Vyvudovaci pfedmét

Zaklady ptirodnich veéd
Kalokagathia
Piredmétova komise anglického jazyka:
Maturitni ptedmét Vyucovaci predmét
Anglicky jazyk Anglicky jazyk
Odborna anglictina

Piedmétova komise némeckého jazyka:

Maturitni predmét Vyucovaci predmét

Némecky jazyk Némecky jazyk
Odborna némcina

Piedmétova komise ekonomickych predmétii:
Vyucovaci predmét
Ekonomika a podnikani
Marketing a management
Pisemna a elektronickd komunikace
Obchodni korespondence

Predmétova komise aplikované vypocetni techniky, informacnich a komunikacnich
technologii:

Vyucovaci predmét

Informacni a komunikacéni technologie

Aplikovana vypocetni technika




Profilova ¢ast maturitni zkousky oboru cestovni ruch:

Maturitni predmeét
Kulturni historie

Zemgepis cestovniho ruchu
Sluzby cestovniho ruchu

Vyucovaci predmét
D¢jiny kultury
Religionistika a uméni
D¢jepis

Zemg¢pis cestovniho ruchu
Cestovni ruch

Praxe v cestovnim ruchu

Profilova ¢asti maturitni zkousky oboru hotelnictvi:

Maturitni ptedmét
Technologie piipravy pokrmt

Technika obsluhy a sluzeb

Hotelnictvi

Vyucovaci predmét
Technologie piipravy pokrmi
Praxe v gastronomii

Ptiprava pokrmu

Vyziva

Technika obsluhy a sluzeb
Obsluha a sluzby

Praxe v hotelnictvi
Hotelnictvi

Hotelovy software

Vypocetni technika v hotelnictvi
Zaklady cestovniho ruchu

Profilova ¢asti maturitni zkousky oboru gymnazium:

Maturitni pfedmét
Cesky jazyk

Anglicky jazyk
Némecky jazyk
Matematicky
Ekonomika a tcetnictvi

Vytvarna vychova
Zaklady spolecensky véd

D¢jepis

Vyucovaci predmét

Cesky jazyk a literatura
Bohemistika a literatura
Anglicky jazyk

Anglicky jazyk a konverzace
Némecky jazyk

Némecky jazyk a konverzace
Matematika

Seminaf z matematiky
Ekonomika a Gcetnictvi
Ekonomicka cviceni
Vytvarna vychova

Zéklady spolecensky véd
Obcanska vychova

D¢jepis

Historie




2.6. OMLOUVANI ABSENCE

§ 67 odst. (1) — Zletily ik nebo zakonny zdstupce nezletilého Zdka je povinen doloZit ditvody
nepiitomnosti Zika ve vyucovini nejpozdéji do 3 kalendainich dnit od pocatku jeho
nepiitomnosti.

2.6.1 Duvody nepfitomnosti zdka ve vyuéovani — upiesnéni:

- zdravotni diivody potvrzené od Iékaie, piipadné a zapsané do omluvného listu
zaka, pfipadn€ uvede do omluvného listu adresu ordinace, jméno lékaie a
telefonni ¢islo do ordinace l1ékare,

- zpozdéni dopravnich spoji dolozené potvrzenim o zpozdéni, které vydal
ptislusny dopravce,

- ufedni jednédni dolozené ptislusnym ufadem,

- vykonani statni zkousky,

- vykonani zavére¢nych zkousek v autoskole.

Zletily zak omlouvd svou nepfitomnost sam podle podminek uvedenych
V nésledujicim bodu 2. 6. 2. Nepftipustné divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani
jsou zejména:

- zdravotni diivody bez potvrzeni 1ékate, napt. nevolnost

- rodinné divody bez konkrétniho uptesnéni, o jaké divody se jedna

V dobé mimotadnych obdobi (napf. pandemie) bude umoznéno zikonnym zastupcim
nezletilych zaki v souladu s paragrafem 22, odstavec 3 pism. d) skolského zakona omluvit
souvislou absenci zdka ve vysi dvou dnii. Takovy zpisob omlouvani Ize vyuzit maximalné
dvakrat za pololeti. Zakonni zéstupci zakli vSak nemohou omlouvat absenci v piipadé
praktické vyuky. Za mimotfadné obdobi bude povazovana pouze doba, kterou vyhlasSuje
MSMT CR nebo MZ CR.

2.6.2 Zpusoby omlouvani absence

Diivod absence je povinen zletily zdk nebo zadkonny zastupce nezletilého Zzaka
0zndmit:

- pisemné

- e-mailem

- telefonicky tfidnimu uciteli (zaslanim SMS)

2.6.3 Vznik neomluvené absence
- plnolety zdk nebo zdkonny zastupce neplnoletého Zika nedolozil do
3 kalendainich dnti diivody jeho neptitomnosti ve vyucovani
- udaje, které poskytl zdkonny zéstupce neplnoletého zaka nebo zletily zak, jsou
prokazatelné nepravdivé
Presahne-li neomluvena absence nezletilého zaka 26 hodin, feditel Skoly zasle
bezodkladné¢ oznameni o zaskolactvi s nalezitou dokumentaci piislusnému organu
socialné-pravni ochrany déti nebo povérenému obecnimu ufadu. (§ 10 odst. 4 zakona
¢.359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisit)

2.6.4 Neomluvend neucdast zdka ve vyucovani

Zakon 561/2004 § 68 odst. (2) - jestlize se Zdk, ktery spinil povinnou Skolni dochdzku, nevucastni
po dobu nejmené 5 vyucovacich dnii vyucovani a jeho ucast neni omluvena, vyzve reditel Skoly
pisemne zletilého Zdaka nebo zdakonného zastupce nezletilého zZdka, aby neprodlené dolozil
duvody zdkovy nepritomnosti; zdroven upozorni, ze jinak bude Zdk posuzovan, jako by
vzdeélavani zanechal. Zdk, ktery do 10 dnii od doruceni vyzvy do §koly nenastoupt nebo nedolozi



ditvod nepritomnosti, se posuzuje, jako by vzdelavani zanechal poslednim dnem této lhiity; timto
dnem prestava byt Zakem Skoly.

Zakon 359/99 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozd¢jSich piredpisi
§ 2 odst. (1) Pro ucely tohoto zdkona se ditétem rozumi nezletild osoba (do 18 let)

§ 2 odst. (3) pism. ¢) Socidlné pravni ochrana se zameruje zejména na deti, které vedou
zahalcivy nebo nemravny Zivot spocivajici zejména v tom, Ze zanedbavaji Skolni dochdzku,
nepracuji, i kdyz nemaji dostatecny zdroj obzivy, pozivaji alkohol nebo navykové latky, Zivi se
prostituci, spachaly trestny c¢in, nebo jde-li o déti mladsi nez patndct let, spachaly cin, ktery by
Jinak byl trestnym cinem, opakované nebo soustavné pachaji prestupky nebo jinak ohrozuji
obcanské souziti.

2.6.5 Uvolnéni zaka z vyuky

Reditel $koly miZze uvolnit nezletilého Zaka z vyuky nejvyse na 5 pracovnich dnii na
zékladé pisemné zadosti podané nejméné 14 dni predem a je doporuceno zadost podat
minimélné mésic dopfedu. Zak nemiize byt z vyucovani uvolnén v téchto piipadech:

e Vv dob¢ konani souvislé a odborné praxe,

e Vv dob¢ konani modulovych zkousek (zdk mtze po dohodé s vyucujicim vykonat

planované zkouseni v piedterminu.

Na uvolnéni neni zdkonny nérok. V obdobi dvou tydni pted klasifikacni poradou
mohou byt zaci uvoliiovani pouze ve vyjimeénych piipadech, a to vzdy se souhlasem
jednotlivych vyucujicich.

Zakam oboru cestovni ruch bude v ramci dalSiho profesniho vzdélavani umoznéno
uvolnéni z vyuky na barmansky kurz. Zak, ktery takové uvolnéni vyuzije, bude povinen
prokazatelnym zplisobem doloZit svou ucast na kurzu.

Zak muze byt uvolnén zvyuky, pokud kona zkousku dopliujici jeho kvalifikaci
V oboru. Musi tc¢ast na zkousce prokazatelnym zpisobem dolozit.



3. PODMINKY ZéJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI, ZAKU
NEBO STUDENTU A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

3.1 Seznamovaci pokyny pro zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, véetné poZarni
a civilni ochranyv pro zaky HS Radlicka

Seznam vsech vyse uvedenych pokynii obsahuje Ptiloha ¢. 1.

S témito pokyny jsou Zaci seznamovani na zacatku Skolniho roku, operativné v souladu
s ucebnim planem. O proskoleni z téchto pokynti zaci podepisuji Zaznam o pouceni a jsou
povinni tyto pokyny zavazn¢ dodrzovat.

Upozornéni:
Pri praktickém vyufovani oboru hotelnictvi, hodiniach predmétu kalokagathia,

sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySena moZnost ohroZeni zdravi, odkladaji Zaci
na urcena mista ozdobné a jiné predméty, jako naramky, nauSnice, nahrdelniky,
piercing, prsteny, ozdobné krouZky aj. Ridi se pokyny vyuéujiciho, ktery nedovoli, aby
se Zak bez odloZeni uvedenych predméti iéastnil prislusné ¢innosti.

3.2 Skolni traz — jeho evidence

Postup pii $kolnim turazu a jeho evidenci je stanoven v souladu s vyhlaskou MSMT
¢. 64/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

3.3 Ochrana ziki pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Skola se pii vychové, prevenci a piipadném feseni této problematiky ¥idi platnymi predpisy —
vyhlaska MSMT ¢&. 27/2016 Sb. v platném znéni.

V kapitolach Skolniho fadu 1.2.2 Povinnosti a prava zaki, 2.2.2 Vychovnd opatfeni bez
pravnich dasledki a 2.2.3 Vychovna opatieni s pravnimi dusledky jsou nékteré negativni jevy
specifikovany a uvedena jsou téz piislusnd vychovna opatieni.

3.4 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

1. Zaci mohou pozadat o ochranu a maji pravo byt chranéni pied nasilim, kfivdami,
Sikanovanim a jakoukoli formou diskriminace. Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. fyzické
nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani, zneuzivani informacnich technologii
k znevazovani duastojnosti apod., kterych by se dopoustél kdokoli vi¢i komukoli (Zaci
1 dospéli), jsou v prostorach Skoly a pti vSech Skolnich akcich a aktivitach ptisné zakazany
a jsou povazovany za hruby piestupek proti Skolnimu fadu.

2. Z4ci mohou pozadat o ochranu a maji pravo byt chranéni pfed zneuZivanim informacnich
technologii k znevazovani duastojnosti apod., kterych by se dopoustél kdokoli vici komukoli (zaci
i dospéli), jsou v prostorach Skoly a pii vSech Skolnich akcich a aktivitdch prisn¢ zakazany a jsou
povazovany za vazny piestupek proti Skolnimu fadu.

3. Zaci mohou pozadat o pomoc a radu v t€zkych nebo ne¢ekanych Zivotnich situacich.

4. Skola ma zpracovan Minimalni preventivni program ochrany zakt pted rizikovym
chovanim.

5. V tvodnich tfidnickych hodinach nastupujicich ro¢nika (nebo v ramci adapta¢niho kurzu)
se zaktim piedstavi vychovny poradce a Skolni metodik prevence. Seznami zaky s néaplni své



prace, s obsahem a realizaci minimalniho preventivniho programu na Skole a s umisténim
svého kabinetu.

6. Zletili zaci nebo zakonni zastupci nezletilych zakti se mohou obratit na TU, vychovného
poradce ¢i vedeni Skoly v pfipad¢, ze citi ohrozeni Sikanou, vnimaji projevy nepfatelstvi ¢i
zazivaji nasili.

7. Zaci maji po vlastni Givaze moznost vyuzit anonymni schranku davéry pro sva sdéleni
souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie, rasismu ¢i nésili,
vnaseni zbrani a nebezpecnych latek do Skoly. Schranku mohou zaci vyuzit i pro sva sdéleni 0
trestné Cinnosti nebo niceni Skolniho majetku. Informace ze schranky jsou urceny
vychovnému poradci, metodiku prevence nebo fediteli Skoly, popt. ostatnim ¢lentim vedeni
Skoly.

4. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY ZAKU

Zéaci §koly jsou povinni:

- chovat se k majetku Skoly ohleduplné

- jakoukoliv zavadu bez prodleni nahlasit tfidnimu uciteli

- pouzivat ucebni pomicky podle instrukci vyucujiciho

- provadét tklid aredlu Skoly a veSkerych uceben uréenych pro praktickou vyuku
(CA RadVia, AV centrum, 135¢, 151¢, 154¢, 155¢, 224, hotel MATURA)

- tfidit odpad

Dalsi povinnosti zakd ve vztahu k majetku $koly jsou popsany v bodé1.1.2.1. pismeno b), c),

f), h) a bodé 1.1.4 pismeno a), ), g), h), i) 1), n), 0), p), 9), 1), V), w), X).

5. PRAVIDLA _PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU —
KLASIFIKACNI RAD

5.1 hodnoceni chovani Zakii na vysvédceni

Stupné hodnoceni chovani na vysvédéeni stanovuje vyhlaska MSMT CR
¢. 13/2005 Sb. § 3 odst. (5):

e velmi dobré - bezproblémovy Zék, nebylo mu udéleno vychovné opatieni s pravnimi
dasledky, zak plni svoje povinnosti stanovené Skolnim fadem

e uspokojivé - zakovi byla udélena dutka teditele Skoly nebo ma vice nez 5 pozdnich
pfichodi béhem pololeti Skolniho roku nebo ma vice nez 5 neomluvenych hodin
béhem pololeti skolniho roku

e neuspokojivé — zakovi bylo udé€leno vychovné opatieni s pravnimi disledky



5.2 PRAVIDLA PRO UDELOVANI VYCHOVNYCH OPATRENI

5.2.1 Pochvaly reditele $koly za:

e mimotadny projev lidskosti
zasluzny nebo statecny ¢in
uspésnou reprezentaci skoly
dosazeni prospéchu s vyznamenanim na vysvédceni
vyrazné zlepSeni priamérného prospéchu na vysvédCeni oproti piedchozimu
klasifika¢nimu obdobi min. o0 0,5
e zachranu lidského zivota
e zichranu majetku
Pozn.: Pochvaly teditele skoly se uvadi na vysvédceni v polozce ,, Ocenéni “

5.2.2 Pochvaly tridniho uditele za:

e déletrvajici uspeéSnou praci
vzornou dochazku do Skoly
dil¢i studijni aspéchy
ptikladné chovani zéka
obétavou pomoc

5.2.3 Vvchovna opatieni bez pravnich dusledku

Béhem celého skolniho roku maji vychovna opatfeni vzestupnou uc¢innost.

e napomenuti tfidniho uditele

- pocet pozdnich ptichodl 3

- poruseni povinnosti uvedenych v ¢asti 1.1.2 Povinnosti zakt ve Skole bod (1)
pismeno a), b), c¢), bod (2) pismeno a), b), ¢) nebo poruSeni povinnosti
uvedenych v &asti 1.1.2.1 Zaci (nezletili i zletili) jsou dale povinni pismeno
a), b), ¢), d), f), g), h), i), K} nebo poruseni ustanoveni v ¢asti 1.1.3
Podrobnosti k praktické vyuce pismeno a), b), ¢) nebo poruSeni zakazi
uvedenych v &asti 1.1.4 Zakam je zakazano ... pismeno j), k), n), 0), 1), u).

e tfidni ditka
- pocet pozdnich ptichodl 4 -7
- pocet neomluvenych hodin 1 — 2
- poruseni povinnosti uvedenych v &asti 1.1.4 Zakim je zakazano pismen:
g) manipulovat snabytkem a ostatnim vybavenim Skoly bez védomi
zaméstnancll Skoly, otevirat okna do oteviené polohy v nepfitomnosti

ucitele (pozn. pouze v letnich mésicich je povoleno stalé otevieni okna ve ventilaéni
poloze)

I) jezdit v prostorach skoly na koleckovych bruslich, kolobézkach, kolech,
skateboardech, hoverboardech, longboardech, atd.

r) v hodinach teoretické vyuky:

- pohybovat se po tiidé bez souhlasu ucitele- narusovat vyuku
nevhodnym chovanim (upozoriiovat na sebe vykiikovanim,
vyluzovat zvuky, kterymi je naruSena prace vyucujiciho a jeho
soustiedéni, mluvit se spoluzaky, ignorovat pokyny vyucujicich,
svévolné opustit ucebnu)



- opakované poruseni povinnosti uvedenych v ¢asti 1.1.2 Povinnosti zakd ve
Skole bod (1) pismeno a), b), c), bod (2) pismeno a), b), ¢) nebo opakované
poruseni povinnosti uvedenych v &asti 1.1.2.1 Zaci (nezletili i zletili) jsou
dale povinni pismeno a), b), ¢), d), ), g), h), 1), k) nebo poruseni ustanoveni
v ¢asti 1.1.3 Podrobnosti k praktické vyuce pismeno a), b), ¢) nebo
opakované poruseni zakazt uvedenych v ¢asti 1.1.4 Zakam je zakazano ...
pismeno j), k), n), 0), t) u).

o feditelska ditka
- koufeni ve vnégjSich prostorach
- pocet pozdnich ptichodu 8 - 10
- pocet neomluvenych hodin 3 — 10
- poruseni povinnosti uvedenych v &asti 1.1.4 Zakim je zakdzano pismeno:
a) prinaset, prechovavat a pozivat nikotinové polstaiky (lyfty), d) pfinaset
ptfedméty, které obtézuji hlukem, svétlem, zdpachem apod.

- e) hrat hazardni hry o penize a véci

- f) manipulovat s ochrannymi zafizenimi pro bezpec¢nost a hygienu prace
a zafizenimi pro pozarni ochranu (hydranty, hasici pfistroje, tabulky)
a poSkozovat je

- h) pfivadét nebo piinaset do Skoly jakakoliv zvifata bez povoleni

- 1) vsouladu s platnymi pravnimi piedpisy si zak bez souhlasu vyucujiciho
a dotéené osoby nesmi pofizovat fotografie nebo jakékoli zvukové ¢i
obrazové zaznamy

- x) neimyslné poSkozeni majetku Skoly (Skoda do 10 000,- K¢) a uhrada
poskozeného majetku (pokud nebude Skoda uhrazena, bude zéka vyloucen
ze Skoly)

- nasledné¢ opakované poruSeni povinnosti uvedenych v casti 1.1.2
Povinnosti zakl ve Skole bod (1) pismeno a), b), ¢), bod (2) pismeno a), b),
¢) nebo nasledn¢ opakované poruSeni povinnosti uvedenych v ¢asti 1.1.2.1
Zaci (nezletili i zletili) jsou dale povinni pismeno a), b), ¢), d), f), g), h), 1),
k) nebo nasledné opakované poruseni ustanoveni v ¢asti 1.1.3 Podrobnosti
k praktické vyuce pismeno a), b), c) nebo nasledné opakované poruseni
zédkaz uvedenych v ¢asti 1.1.4 Zakam je zakazano ... pismeno j), K), n),

0), ) u), 9), i), 1.

Pozn.: Hodnoceni chovani zakl na vysvédceni je provadéno za kazdé pololeti zvlast. Kazenska
opatfeni (napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele, ditka feditele Skoly, podminéné
vylouCeni a vylouéeni) jsou udé€lovany vzestupné Vv pribéhu celého $kolniho roku (ne za
jednotlivé pololeti).

5.2.4 Vychovni opatfeni S pravnimi disledky

§ 31 odst. (2) Reditel $koly miize v pripadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych zakonem ¢. 561/2004 Sb. nebo Skolnim radem rozhodnout o podminéném vylouceni
nebo vylouceni zZdaka ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi reditel Skoly
zkuSebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zdak v pritbehu zkusSebni [hiity
dalsiho zavineného poruseni povinnosti stanovenych zdakonem nebo Skolnim radem, miize reditel
Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Odst. (3) zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zdika vici pracovnikiim Skoly se vidy
povazuji za zavazné zavinéni poruSeni povinnosti stanovenych timto zdakonem.

Odst. (4) o podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka rozhodne veditel skoly do dvou mésicii
ode dne, kdy se o provinéni zZaka dozvédél, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode dne, kdy se Zdak
provineni dopustil, s vyjimkou pripadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny c¢in podle
zvlastniho pravniho predpisu. O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Zdik




prestava byt zakem Skoly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni,
nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdejsi.

5.2.4.1 podminéné vylouceni
- poruseni zakazu uvedeného v Casti 1.1.4 pismeno m) — ponizovat, slovné urazet,
fyzicky napadat spoluzaky nebo zaméstnance Skoly, pficemz za slovni urdzeni se
povazuje: hruby verbalni (slovni) Gtok zaka vici pracovnikim Skoly nebo zakim
Skoly — jedna se o pouzivani pejorativnich (hanlivych) vyrazi s cilem urazit, ponizit,
zesmesnit, citove ublizit, pricemz mezi tato slova se fadi:
e dysfemismy (slova zhrubéld, kterd vyjadiuji negativni hodnotici
soud)
e augmentativa (slova zveliceld, jednd se o slovo s vyznamem
zvelicelym nebo hrubsim, je doprovazeno negativnimi konotacemi)
e vulgarismy (slova sprosta, ktera vyjadiuji negativni a silné
emotivni postoj k ¢loveku, vici némuz jsou sméfovana, v ceském
jazyce se téméf vyhradné tykaji tabuizovanych témat, kterymi jsou
sexudlni chovani a vylu¢ovani moci nebo stolice)
e nadavky (jednd se o umysln¢ urazlivé pojmenovani nebo osloveni,
je pouzivana jako soucast slovniho osobniho utoku, muze byt
i aktem agrese nebo provokace)

Reditel Skoly miize v souladu s § 31 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zékladnim,
sttednim a vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) rozhodnout o
podminéném vylouceni Zzdka ze Skoly v ptipad¢ zvlasté zavazného zavinéného
poruSeni_povinnosti. Dopusti-li se zdk jednani podle odstavce 3 § 31 zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim a vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a staitnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho
dne poté, co se o tom dozve&d¢€l. Zvlasté zavaziné zavinéné poruseni povinnosti je kazdé
Jjednani Zaka skoly, at jiz kondni nebo opomenuti, které hrubym zpiisobem porusuje
povinnosti Zdka stanovené timto Skolnim radem, a to zejména:

- kouteni ve vnitinich prostorach

- poruseni povinnosti uvedenych v &asti 1.1.4 Zakim je zakdzano pismeno
b) prindSet, nabizet, zprosttedkovavat, opatiovat, prodavat, prechovavat a pozivat
navykové - omamné a psychotropni latky® a pfichdzet do Skoly pod jejich vlivem
(nadvykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni
latky zplisobilé nepfiznivé ovlivnit psychiku c¢lovéka nebo jeho ovladaci nebo
rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovéani)
C) ptinaset jakékoliv zbran¢ zejména stielné, plynové, vzduchové, hazeci, bodné,
setné, chemické a jiné =zbran¢ (luky, kuSe, praky), vybusniny apod.
m) ponizovat, slovné¢ nebo pisemné urazet, fyzicky napadat spoluzaky nebo
zamestnance Skoly, ve vefejném sdé€lovacim prostoru (naptf. na sd€lovacich sitich
apod.) je zakiim zakézdno slovné nebo pisemné urazet a napadat spoluzdky nebo
zamestnance Skoly

p) umysiné znehodnocovat pokrmy a napoje pfipravované ke konzumaci

3 V piipadé poruseni bodu 1.3.b) bude postupovano podle metodického pokynu MSMT

k primarni prevenci socialné patologickych jevii u déti a mladeze ve Skolach a $kolskych zafizenich —
¢. j. 20 006/2007-51.

Vyjimka: Zéci star§i 18 let z oboru hotelnictvi mohou pozit alkoholicky napoj v ramci
degustace souvisejici s vyukou — napt. barmansky kurz.



g) poskozovat jakymkoliv zpisobem dobré jméno $koly vcetn€ projevi na socialnich
sitich

S) hazet pfedméty z vySSich pater atria do prostoru atria vSech budov, které slouzi
k vyu€ovani, a hazet jakékoli piedméty z oken

Xx) umyslné nebo netmyslné poskozeni majetku Skoly (Skoda nad 10 000,- K<)
a uhrada poskozené¢ho majetku (pokud nebude skoda uhrazena, bude Zaka vyloucen ze
Skoly)

- nasledné opakované poruseni povinnosti uvedenych Vv ¢asti 1.1.2 Povinnosti zakl ve
Skole bod (1) pismeno a), b), ¢), bod (2) pismeno a), b), ¢) nebo poruseni povinnosti
uvedenych v &asti 1.1.2.1 Zaci (nezletili i zletili) jsou dale povinni pismeno a), b), ¢), d),
1), g), h), 1), j), k) nebo poruseni ustanoveni v ¢asti 1.1.3 Podrobnosti k praktické vyuce
pismeno a), b), ¢) nasledné opakované poruseni zédkaz uvedenych v ¢asti 1.1.4 Zakim je
zakazano ... pismeno j), k), n), o), t) u), g), i), 1), a), d), e), ), h), 1), v) a ostatnich
pravnich ptedpist po pfedchozim udéleni feditelské ditky

- pocet pozdnich ptichodd nad 10

- pocet neomluvenych hodin nad 10

- hruby verbalni (slovni) Gtok zaka vuci pracovnikiim Skoly nebo zakim Skoly — jedna se
o pouzivani pejorativnich (hanlivych) vyrazii s cilem urazit, ponizit, zesmé$nit, citové
ublizit, pficemz mezi tato slova se fadi:

e dysfemismy (slova zhrubéla, kterd vyjadiuji negativni hodnotici soud)

e augmentativa (slova zveliceld, jedna se o slovo s vyznamem zveli¢elym
nebo hrubsim, je doprovazeno negativnimi konotacemi)

e vulgarismy (slova sprosta, kterd vyjadiuji negativni a silné emotivni postoj
k ¢loveéku, vi¢i némuz jsou sméfovana, v ¢eském jazyce se témét vyhradné
tykaji tabuizovanych témat, kterymi jsou sexudlni chovani a vyluCovani
moci nebo stolice)

e nadavky (jedna se o umysln¢ urazlivé pojmenovani nebo osloveni, je
pouzivana jako soucast slovniho osobniho utoku, mize byt i aktem agrese
nebo provokace)

- zvlasté hruby umyslny fyzicky atok zéka vii¢i ostatnim zaklim nebo pracovnikiim
Skoly, zejména z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndboZenstvi,
narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku, rodu nebo zdravotniho
stavu

- propagace faSistickych nebo nacionalistickych nazort

- padélani vypisu z klasifikace

- padélani ¢i znehodnoceni ufednich dopist skoly

- zcizeni a pfipadné dalsi neopravnéné Sitfeni zkuSebnich testl

- neopravnéna manipulace s pedagogickou dokumentaci

- predloZeni nepravdivych diivodi absence

- umyslné znehodnoceni pokrmti a ndpoji uréenych ke konzumaci



5.2.4.2 vylouceni ze Skoly
- opakované poruseni zakazu uvedeného v ¢asti 1.1.4 bod m) — ponizovat, slovné
urazet, fyzicky napadat spoluzdky nebo zaméstnance skoly, ptic¢emz za slovni urdzeni
se povazuje: hruby verbalni (slovni) Gtok zaka vii¢i pracovnikiim Skoly nebo zakiim
Skoly — jedna se o pouzivani pejorativnich (hanlivych) vyraza s cilem urazit, ponizit,
zesmesnit, citove ublizit, pficemz mezi tato slova se fadi:
e dysfemismy (slova zhrubéld, kterd vyjadiuji negativni hodnotici
soud)
e augmentativa (slova zveliceld, jedna se o slovo s vyznamem
zveli¢elym nebo hrubsim, je doprovazeno negativnimi konotacemi)
e vulgarismy (slova sprostd, kterd vyjadiuji negativni a silné
emotivni postoj k clovéku, vici némuz jsou sméfovana, v ceském
jazyce se téméf vyhradné tykaji tabuizovanych témat, kterymi jsou
sexudlni chovéni a vylu¢ovani moci nebo stolice)
e nadavky (jedna se o umysln¢ urazlivé pojmenovani nebo osloveni,
je pouzivana jako soucast slovniho osobniho utoku, muze byt
i aktem agrese nebo provokace)

Reditel $koly mtize v souladu s § 31 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim a vy$Sim odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zakon) rozhodnout
o vylouCeni zdka ze Skoly v pfipad¢ zvlasté zdavazného zavinéného porusSeni
povinnosti. Dopusti-li se zak jednani podle odstavce 3 § 31 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim a vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se
o tom dozvédel. Zvilasté zavainé zavinéné poruSeni povinnosti je kazdé jednani Zdaka
Skoly, at jiz konani nebo opomenuti, které hrubym zpiisobem porusuje povinnosti zdaka
Stanovené timto Skolnim radem, a to zejména:
- zavinéné poruSeni podminéného vylouceni
- opakovany zvlast¢ hruby umyslny fyzicky atok Zdka vici ostatnim Zakim
nebo pracovniktim skoly, zejména z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka,
viry a nébozenstvi, narodnosti, etnického nebo socidlniho piivodu, majetku,
rodu nebo zdravotniho stavu
- opakovana propagace fasistickych nebo nacionalistickych nazort
- zavinéné poSkozovani obecniho majetku, ktery Skola spravuje, nebo odcizeni
tohoto majetku ¢i finan¢ni hotovosti
- pocet neomluvenych hodin 26 a vice
- padélani vysveédceni
- oznameni obecného ohroZeni, které¢ se nezaklada na pravdé
- poruseni zdkazu nabizet, zprostfedkovavat, opatiovat a prodavat navykové -
omamné a psychotropni latky, v€etné alkoholu
- opakované imyslné znehodnoceni pokrmi a napoji ur¢enych ke konzumaci
- neuhrazeni Skody zptsobené neimyslnym ¢i umyslnym poSkozenim majetku
Skoly




5.3 Hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku

Hodnoceni vysledki vzdélavani zaka se provadi v souladu s §69 skolského zakona 561/2004
Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisti a §6 vyhlasky 13/2005 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist.

a) Skolni vzdélavaci program HS Radlicka uspoiadava obsah vzdélavani do moduld.

Kazdy modul je ukoncen jednou znamkou s vahou (1-5) v pétistupnové klasifikaci podle
kritérii hodnoceni uvedenych u jednotlivych modultt v SVP, ktery je v ti§téné podobé
k nahlédnuti na studijnim oddéleni Skoly.

1 vyborny

2 chvalitebny

3 dobry

4 dostatecny

5 nedostatecny

nehodnocen(a)

uvolnén(a)

uznano
Pozn. Postupy hodnoceni v jednotlivych ptfedmétech jsou nedilnou soucdsti platného
skolniho vzdélavaciho programu HS Radlicka.

b) Vysledné hodnoceni pifedméti na vysvédéeni je dano aritmetickym pramérem
vypocitanym z jednotlivych hodnoceni moduld, které se vztahuji k danému piedmétu.

¢) Vyulujici muze vysledné hodnoceni upravit vzhledem Kk aktivit¢ zaka, praci ve
vyucovacich hodinach, kvalité¢ doméci ptipravy atp. o 1 stupei.
Pozn.: ZhorSeni vysledného hodnoceni musi ucitel zdkovi nebo zdkonnému zéstupci Zdka

pisemné odiivodnit do Bakalaiti v kolonkach interni sdéleni a sdéleni pro rodice. Vyucujici
nesmi provést korekci znamky z dostate¢ny na nedostatecny.

d) Podminkou uzavieni klasifikace v 1. a 2. pololeti v jednotlivych pfedmétech je pribézné
hodnoceni ze vSech pfedepsanych modult. Pokud Zékovi chybi v daném pifedmétu 1 modul
nebo vice, neni z dané¢ho predmétu klasifikovan.

e) Pro klasifikaci praktickych odbornych predméti TOS, TPP, PXG, PXH v oboru hotelnictvi
a pfedmétu PXCR v oboru cestovni ruch plati nasledujici pravidla:

V piipadé omluvené absence Zaka ve vyuce uvedenych odbornych pfedméth bude Zékovi
umoznéno doplnit si klasifikaci zameskaného uciva formou konzultace v Case, ktery
stanovi ucitel odborného predmétu nebo zéstupce feditele pro praktickou vyuku. Na
doplnéni klasifikace je mozné vyuzit i zkousku v nahradnim terminu. Souvislou odbornou
praxi nahradit nelze.

Bez absolvovani modulu odborna praxe V plném rozsahu na Skolou ur¢eném pracovisti
nemohou zaci oboru hotelnictvi a oboru cestovni ruch postoupit do dal§iho roéniku.
V takovém pripad¢ je zak z modulu nehodnocen a nehodnocen bude i z predmétu, ve
kterém je v daném ro¢niku odbornd praxe zatazena. Celkové hodnoceni zZaka je v takovém
piipadé neprospél.

f) Pravidla pro dopliovani a opravu dosazenych vysledkti vzdélavani ve vyucovacich
pifedmétech:
e 73k je povinen doplnit vysledky vzdélavani zplsobené absenci podle pokynt
vyucujiciho daného predmétu



e oprava vysledkll vzdélavani Zaka v daném predmétu muze byt Zdkovi poskytnuta
podle pokynii vyucujiciho

g) Pribéh a zptisob hodnoceni ve vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu

5.4

Reditel $koly v souladu s pozadavky Zadatele a moznostmi $koly stanovi terminy
konzultaci a zkousSek z jednotlivych pfedmétt obsahujicich ucivo podle tematického
planu pro pfedmétné obdobi.

U kazd¢ konzultace a zkousky je stanoven jeji obsah, datum, ¢as, misto a vyucujici.

L4

V ramci konzultace zdk obdrzi ptfesnéjsi informace o obsahu modulii a je mu
doporucena literatura pro samostudium.

Zkouska obsahuje ucivo vice modult a je koncipovana tak, aby bylo mozno moduly
jednotlivé oznamkovat.

Dil¢i klasifikace modult probihd podle kritérii uvedenych v jednotlivych modulech
predmétu, zavéretna klasifikace podle klasifika¢niho fadu uvedeného ve Skolnim fadu
HSR.

Dalsi upravy stanoveného rozvrhu konzultaci a zkouSek provadi vyucujici daného
pfedmétu na zakladé vyhradné pisemné (e-mailové) komunikace s zakem, kterou
v tisténé podob¢ po zaevidovani zaklada do spisu spravniho fizeni.

Nemize-li stanoveny rozpis z vaznych divodi dodrzet vyucujici, stanovi pisemné
zakovi termin novy zpravidla tak, aby nenarusil kontinuitu jeho dalSich povinnosti.
Nemtze-li dodrzet stanoveny rozpis konzultaci zak, predem se uciteli pisemné omluvi.

Chce-li jej soucasné¢ pozadat o stanoveni terminu nahradniho, dolozi vzdy svoji
omluvu lékatskym potvrzenim.

Nemize-li se zak dostavit na stanoveny termin zkousky, vzdy uciteli dopfedu predlozi
pisemnou omluvenku doloZenou lékafskym potvrzenim a ucitel mu stanovi nahradni
termin. V opacném piipad¢ Zakovi oznami hodnoceni z modultl, které byly obsahem
zkousky, zndmkou nedostatec¢na.

Ucitel vede vykaz o plnéni individudlniho pldnu Zika a vyplnény jej zalozi do spisu
spravniho fizeni.

Ucitel rovnéz pravidelné do spisu odevzdava protokoly o zkouskach. V protokolu je
uvedeno, zda zkouSeni prob¢hlo pied tfidou, nebo byl pfitomen pfisedici (je pfipojen
jeho podpis), pfipadné je k protokolu pfiloZzen pisemny podklad pro hodnoceni
zkousky (vypracovany test).

celkova klasifikace
e prospél(a) s vyznamenanim
podminky: - chovani velmi dobré
- nesmi byt z Zadného predmétu hodnoceni 3 — dobry nebo horsi
- celkovy primérny prospech z povinnych predmeétii neni horsi

nez 1,5
e prospél(a)
podminka: - Zadny povinny vyucovaci predmét neni klasifikovan stupnem 5
- nedostatecny

e neprospél(a)
podminka: - néktery z povinnych vyucovacich predmeétu je klasifikovan
stupneém 5 - nedostatecny
e nehodnocen(a)
podle § 69 zakona 561/2004 Sb., odst. (5) a vyhlasky ¢.13/2005 Sb. §3, odst.
(6)

® uznano
podle § 70 zakona 561/2004 Sb. a vyhlasky ¢.13/2005 Sb. § 7 -9



Podle § 69 zdkona 561/2004 Sh.

odst. (4) Do vyssiho rocniku postoupi Zdk, ktery na konci druhého pololeti prislusného rocniku prospél
ze vSech povinnych predmetit stanovenych Skolnim vzdélavacim programem, s vyjimkou predmeti, z
nichz se zak nehodnoti.

odst. (5) Nelze-li zZdka hodnotit na konci prvniho pololeti, urci reditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce cervna.
Neni-li mozné zdka hodnotit ani v nahradnim terminu, Zak se za prvni pololeti nehodnoti.

odst. (6) Nelze-li Zdika hodnotit na konci druhého pololeti, urci reditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdeji do konce zari
nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstevuje zZdk nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li Zak
hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

odst. (7) Zdk, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmeétii, nebo Zdk,
ktery mneprospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze 2 povinnych predmétii vyucovanych pouze
V prvaim pololeti, kond opravnou zkousku nejpozdeji do konce prislusného Skolniho roku v terminu
stanoveném reditelem skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

odst. (8) Zdk, ktery nevykond opravnou zkousku tispésné nebo se k jejimu kondani bez predchozi omluvy
nedostavi, neprospel. Ze zavaznych divodii mize veditel skoly Zakovi stanovit ndhradni termin
opravné zkousky, nejpozdeji do konce zari nasledujiciho Skolniho roku. Do doby ndahradniho terminu
opravné zkousky navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik.

5.5 Uznavani dosaZeného vzdélani

Podle § 70 zakona 561/2004 Sb.

Reditel skoly uznd ucelené dosazené vzdélani Zika podle § 70, pokud je doloZeno dokladem
o tomto vzdélani nebo jinym prokazatelnym zpiisobem. Cdstecné vzdélani Zika miize reditel
Skoly uznat, pokud je dolozeno dokladem o tomto vzdélani nebo jinym prokazatelnym
zpiisobem a od doby jeho dosazeni neuplynulo vice nez 10 let nebo pokud zZdk znalosti z tohoto
vzdélani prokaze pri zkouSce stanovené reditelem Skoly. Uzna-li reditel Skoly dosazené
vzdeélani Zaka, uvolni Zaka z vyucovani a hodnoceni v rozsahu uznaného vzdélani.

5.6 Vzdélavani nadanych a mimoradné nadanych zaku

Podle vyhlasky o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakti nadanych, ve
znéni vyhlasky ¢. 270/2016 Sb. a vyhlasky ¢. 416/2017 Sb.

§ 27 — odst. 1 - 6 Nadany a mimofadné nadany zak definuje nadaného zaka jako Zaka ,,ktery
pri adekvatni podpore vykazuje ve srovnani s vrstevniky vysokou uroven j jedné ci vice
oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich, uméleckych nebo socialnich
dovednostech.

Mimotadn€ nadany zak je ,, predevsim Zak, jehoz rozloZeni schopnosti dosahuje mimoradné
urovné pri vysoké tvorivosti v celém okruhu cinnost nebo v jednotlivych oblastech
rozumovych  schopnosti, v pohybovych, manudlnich, uméleckych nebo socidlnich
dovednostech. Vv pohybovych, manudlnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech. "

» Zjistovani mimoradného nadani vcetné vzdelavacich potreb zZdaka provadi skolské
poradenské zarizeni .... "

§30 odst. 1 — 4 Pretazeni do vysSiho ro¢niku

., Reditel skoly miize preradit mimordadné nadaného Zaka do vyssiho rocniku bez absolvovani
predchoziho rocniku na zakladeé zkousek vykonanych pred komisi, kterou jmenuje reditel
skoly.



6. DISTANCNI VYUKA
6.1 Distanc¢ni vyuka

1) Kazdy zak je povinen se zapojit do distan¢ni formy vyuky. Bude-li zak distan¢ni
vyuku ignorovat, bude za nesplnéné tikoly klasifikovan stupném nedostatecny.

2) V piipadé nedostateéného technického vybaveni Zzaka pro elektronickou komunikaci
v ramci distan¢ni vyuky, je zdk povinen toto nahlésit tfidnimu uciteli pfed zahajenim
distan¢ni vyuky.

3) Pedagogicti pracovnici komunikuji se zaky primarné prostiednictvim emailu, jako
dalsi formu komunikace je mozné vyuzivat Bakaldfe, mobilni telefony (whatsapp,
messenger atd.).

4) Predavani u¢iva v ramci distanéni vyuky bude probihat:

a. primarn¢ elektronicky (email — Skolni ¢i se souhlasem soukromy, Bakalaii,
whatsapp, messenger atd.),

b. papirové ve formé uloZeni ukoll do obalky (se jménem zaka), zak vyucovany
touto formou distan¢ni vyuky je povinen si obalku s ukoly pravidelné
vyzvedavat a vracet v ni vypracované ukoly.

c. Zak je povinen veskeré materialy, které odesila elektronicky ugiteli, uchovavat
a na pozadani predlozit v tisténé papirové podobé.

5) Maturitni pfedméty jsou vyucovany dvakrat nebo tiikrat v tydnu (podle poctu hodin
danych rozvrhem), nematuritni pfedméty jsou vyucovany jednou v tydnu v dobé, ktera
rovnéz odpovida alesponi jedné hodin¢ stanovené tydennim rozvrhem. Piesné Casy
vyuku uptesni vyucujici pfedmétu ihned po zahdjeni distancni vyuky.

6) Zak musi byt pedagogickym pracovnikim k dispozici v dobé platného rozvrhu hodin
pro dany skolni rok.

7) Vyucujici jsou povinni poskytnout zakiim pro bezproblémové zvladnuti uciva své
konzulta¢ni hodiny, v nichz pomohou zakiim distanéné zvladnout poZadované ucivo
(konzulta¢ni hodiny jsou zvefejnény na webovych strankach skoly).

8) Pokud zakovi nebude fungovat elektronické pfipojeni v daném piedmétu dle platného
rozvrhu hodin, je povinen vyzvednout si v tiSténé¢ podob¢ zadané tkoly osobné na
vstupni recepci HS Radlickd v tyz den, kdy se konala vyuka daného predmétu.
Zustane-li zadané ucivo nevyzvednuto, mize byt zdk hodnocen za danou latku
stupném nedostatecny nebo miize ziistat neklasifikovan. O ptipadné technické poruse
je zak povinen vyucujiciho informovat ihned, tzn. v momenté zahajeni distancné
vyucovaného predmétu. Vyucujictho je mozné informovat o této skuteCnosti
telefonicky.

r wvr

Hodnoceni Zaku béhem distan¢ni vyuky

1) Hlavni Géel hodnoceni pfi distanéni vyuce je motivace zdka k uCeni a ziskavani
novych znalosti a dovednosti.

2) Pedagog zaka pribézné informuje o jeho Urovni zvladnuti uciva, upozorfiuje na
nedostatky a vede zdka k jejich odstranéni.

3) V piipadé zjisténi vyraznych nedostatkti bude zakovi poskytnuta béhem distan¢ni
vyuky individudlni pomoc pro zvladnuti uciva.

4) Zaci HSR budou pribézné klasifikovani v pribéhu distanéni vyuky z jednotlivych
moduli SVP. SVP bude uzptisobeno distanéni vyuce (plné realizované moduly,
redukované moduly, nerealizované moduly).

5) U opravnych zkousek vyucujici zvoli pisemnou formu nebo tstni formu ptrezkouseni
pies aplikaci whatsapp podle povahy predmétu (maturitni/nematuritni predmet).



Omlouvani Zaki béhem distan¢ni vyuky
1) V ptipad¢ distanéni vyuky je omlouvani zaka stejné, jako je uvedeno v bodu 2.6.
2) Nepiitomnost pii praktické vyuce je zak povinen elektronicky dolozit nasledujici den
po neptitomnosti v hoding.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

a. Se skolnim fadem seznamuje zaky tiidni ucitel, Skolni fad je vyvéSen na informacni
nasténce, jeho znéni je uvedeno i na webovych strankdch Skoly. Seznameni se
Skolnim fadem podepisuji zaci v ptiloze pokynu ¢. 1 Pouceni na zacatku Skolniho
roku vzdy v prvni tfidnické hodin¢ kazdého Skolniho roku nebo v den nastupu ke
studiu.

b. Vedeni sSkoly si vyhrazuje pravo na upravu $kolniho fadu se souhlasem S$kolské
rady, nastanou-li skute¢nosti, k nimz stavajici $kolni fad nezaujima stanovisko.

c. Skolni fad je schvalen $kolskou radou a nabyva G&innosti dne 01. 09. 2023.

Znéni Skolniho #adu pro HS Radlicka schvalila Skolska rada HS Radlicka 28. 08. 2023.

V Praze dne 01. 09. 2023

Ing. Martina Michalova v. r. Ing. Milan Novotny v. r.
pfedsedkyné Skolské rady HS Radlicka teditel HS Radlicka



Priloha ¢. 1

V V. V V V V V VYV V V V V V V VYV V

A\

Seznam platnych pokynt tykajicich se BOZP, se kterymi jsou Zzaci
seznamovani ve stanovenych terminech

Ptehled seznamovacich pokyni — tabulka, je k dispozici na studijnim odd¢leni

Pokyn ¢.1 — Pouceni zakl na zacatku Skolniho roku, je k dispozici na studijnim oddéleni

Pokyn ¢.2 — Pouceni zakii na pocatku prvni vyucovaci hodiny, je k dispozici na studijnim oddéleni

Pokyn ¢.3 — Seznameni zakti s podminkami poskytovani prvni pomoci, je k dispozici na studijnim odd¢leni

Seznam umisténi Iékarnicek, je k dispozici na studijnim oddéleni

Traumatologicky plan, je k dispozici na studijnim oddé¢leni

Pokyn ¢.7a — Osobni ochranné pracovni prostiedky pii praktickém vyucovani

Pokyn €. 7b - Sportovni obleceni pfi hodinach KG, umisténi v télocvicné

Pokyn ¢.8 — Bezpecnost zaki pii akcich konanych mimo $kolu, k dispozici na studijnim oddéleni

Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci ve cvicné laboratofi TPP L. a II., umisténi v u¢ebnach

Bezpecnost a ochrana zdravi v predmétu kalokagathia, umisténi v télocvicné

Rad provozu télocvi¢en a piilehlych sportovist, umisténi v t&locviéngé

Provozni fad uc¢ebny informac¢nich a komunikacnich technologii, umisténi v u¢ebnach

Pozarni evakuaéni plan, umisténi na chodbach arealu HS Radlicka

Provozni ¥ad Skolniho hotelu MATURA, umisténi v offisu ¢isnika

Sanitarni fad pro restauracni a gastroprovozy, umisténi v offisu ¢iSnikli, v hotelovém baru a v hotelové
kuchyni

Provozni fad cestovni agentury RADVIA, umisténi v cestovni agentufe



ZAZNAM O POUCENI ZAKA 2021/2022
teoretickd vyuka

74Kk byl podle Pokynu ¢&. 1 pouden o niZe uvedenych provoznich, bezpeénostnich a
pozarnich predpisech:
- Skolni tad
- bezpecné chovani ve Skole a mimo Skolu
- postup pii trazu vlastnim nebo spoluzaka
- nebezpeci vzniku pozaru nebo jiné mimoiadné situaci
- Pozarni poplachova smérnice, Pozarni evakuacni plan a schéma sméru unikovych cest
o prti evakuaci.
nebezpeci souvisejici s koufenim, pozivanim alkoholu, drog a jinych toxickych latek

Pouceni provedL........ccoeceeiievienenieie e dne......oovevvenenene podpis Zaka........c.ccerveeieniieieieeennn.
(jméno a podpis)
Z:4k byl podle Pokynu &. 2 pouden o:
e Pozarnim fadu

Pouceni provedL.........ccooevierieniieieriieieie e dne......ccoevnnnen. podpis Zaka........c.ccceeverieerennnnne.

e provoznim fadu ucebny C......ccoeovvvieiiiininnns (vyuka KG, IKT, PEK, AVT, HS, VTH)

Pouceni provedL.........coooeiieiieiiiieeee e dne.......cco....... podpis Zaka..........cceeeeierrnnee.

e provoznim fadu ucebny C.......cooovvveivrininnns (vyuka KG, IKT, PEK, AVT, HS, VTH)

Pouceni provedL........cccceviieviivieniiiieiecieeeee e dne.......ccon..... podpis zaka...........ccevreerieniennnnn.

e provoznim fadu ucebny C.......ccceeevvevivervennnennen. (vyuka KG, IKT, PEK, AVT, HS, VTH)

Pouceni provedl.........ccoceveiiinininincienneee dne.....cccoeenene podpis Zaka........ccccceeveerinennnn
(jméno a podpis)



74k byl podle Pokynu ¢&. 3 seznamen s podminkami poskytovani prvni pomoci a
uvedenymi predpisy

Pouceni provedL.........coeceviieeienenieieee e dne......oovevennnnen. podpis Zaka........ccoceverereeieieienne

(jméno a podpis)

e 74k byl podle Pokynu ¢&. 8 seznamen s bezpe&nosti p¥i akcich konanych mimo Skolu
a se zajiSténim dozoru (adaptacni kurz, exkurze, jazykovy kurz, skolni vylet apod. Zak
ptredlozi ptislu$né prohlaSeni zak. zastupce):

®  NAZEV AKCE....oeooeeeieeeeeeeeeieeeeeee e misto a datum Konani................cccoeeeevieie e

Pouceni provedL.........ccoooeiiiiiiiiiiieeee, dne......ccooeee. podpis Zaka.........ccceeerieiennnnen.

®  NAZEV AKCE....ooiiiiieiiii s misto a datum Konani.........ccceeveeiveenee eniiiinnnen,

Pouceni provedL.........cooevierieriieieniieiee e dne.......ccon..... podpis Zaka........coevververiren e

®  NAZEV AKCE...viiieeeeiieeeee et e misto a datum Konani..............coceeevveeenenenen.

Pouceni provedL.........cooveievieniieieiieieie e dne.......cco...... podpis Zaka........c.occvevrerreen e

®  NAZEV AKCE....ooiiiiieiiiiiee e misto a datum Konani..........cceeveeevvvieeeeeiinnnnen.

Pouceni provedL.........coooeiieieiieieee e dne......ccooee.e. podpis Zaka...........cceevuerie e

®  NAZEV AKCE...oiiioeeeiieeeeeeeieeeeeee et misto a datum Konani..............cceeeevveviiien e,

Pouceni provedL.........ccooevieveniieieniieieie e dne.......ccon.... podpis Zaka..........ccceeveierernnnne.

®  NAZEV AKCE....ooiiiiieiiiiiieiee e misto a datum Konani.........ccceeevevivvvnienes e,

Pouceni provedL........ccooceiiriiiieiieeeeee e dne......ccoeeenee. podpis Zaka.........cccceeeecirerenne

®  NAZEV AKCE...oiiioeeeiieeeeeeeeeeeeee et misto a datum Konani..............cceeveeeveviiieneeennne,

Pouceni provedL.......c.ccveviieviiniienienieesieseeeeeenn dne.....cccveennns podpis ZaKa.......ccccverrreiiier e,
(jméno a podpis)



Prvni souborné vydani seznamovacich pokynti BP, PO a CO pro zaky HS Radlicka

POKYN ¢.1

POUCENI ZAKU NA ZACATKU SKOLNIHO ROKU

Provadi: tFidni ucitel

Roénik/obor: vSechny ro¢niky a obory kazdy rok
Ziaznam o pouceni: ano

Zapis do tridni knihy: ano

OSNOVA:

)
k)

1)

Seznameni se Skolnim Fadem - ptiloha ¢. 1

Pouceni o bezpecném chovani:

e seznameni s moznymi riziky a opatfenimi, s kterymi se zaci mohou setkat ve skole
a jejim okoli a pfi Cinnostech mimo Skolu (Sikana, nésili, nebezpe¢i od neznamych
lidi, nalezy neznamych pfedméta apod.)

e ve tfid¢ (tabule, lavice, okna, zaluzie, technické vybaveni)

e na chodbach, schodistich a WC (sklenéné dvefe)- piisny zakaz zasahovani do
el. rozvadeca! !

e Vv satn¢ (provozni rezim — ptichod a odchod zaki)

e ve Skolni jidelné (piednost ve vydavani obédu, uklid pouzitého nadobi)

e v arealu Radlicka (park-uklouznuti po kamenech, komunikace v arealu)

Seznameni S postupem pii trazu vlastnim nebo spoluzaka

m) Seznameni S nebezpe¢im vzniku pozaru nebo s moznymi mimotadnymi udalostmi

n)

(hrozba bombou; Unik nebezpecnych latek do ovzdusi; nasilné vniknuti, vzeti rukojmi;

smogova situace; Zivelni pohromy nebo havérie). Mimotadné udélosti fesi krizovy $tab

sestaveny z vedoucich pracovnikl $kol a firem, sidlicich v budovéach nasi Skoly podle

Planu opatfeni Skoly pifi vzniku mimotadnych udélosti a vyhlaSeni krizového stavu

(SYPOS).

e seznameni s Pozarnimi poplachovymi smérnicemi (zplsob vyhlaSeni poZar. poplachu)
- ptiloha ¢. 2

e seznameni s Pozarnim evakuacnim planem (v€etné Schéma sméru tnikovych cest pfi
evakuaci) - ptiloha ¢. 3 a 4)

Seznameni S nebezpecim souvisejicim s kourenim, pozivanim alkoholu, drog a jinych

toxickych latek a s nebezpecim Sikany ze strany spoluzakd.

Pouceni Zzaku na zacatku Skolniho roku provadi tidni ucitel v tfidnickych hodinach dle shora
uvedené osnovy a déle dle potieby (napt. po vzniku Skolniho urazu). O pouceni musi byt
proveden zdznam v tfidni knize a soucasné proveden zapis do osobniho Zaznamu o pouceni
kazdého Zaka. Pokud néktefi zaci v den pouceni chybi, musi byt toto s nimi provedeno
dodatecné s doplnénim jména a jejich podpisu do ,,Zadznamu*.

Ptilohy:

2. Skolni #ad

formulaf - Zaznam o pouceni Zaka 2021/22

3. Pozarni poplachové smérnice (vyvéseny v hale)

4. Pozarni poplachovy plan (vyvésen v hale)

5. Schéma sméru tnikovych cest pfi evakuaci
(vyvésen v hale)

Zpracoval: Z. Chudomel
Dne 28. 8. 2018



HS Radlicka, Radlicka 591/115
Praha 5 — Jinonice

POKYNZE. 2

POUCENI ZAKU NA POCATKU PRVNiI VYUCOVACI HODINY

Provadi: ucitelé praktického vyucovani, vypocetni techniky a télesné vychovy
Roénik/obor: urcené ro¢niky a obory

Ziaznam o pouceni: ano

Zapis do tiidni knihy: ano

Pouceni zakl provadéji ucitelé v uebndch praktického vyucovéani, VT a TV (pfi zahéjeni
laboratornich cviceni, ucebni praxe a télesné vychovy), ktefi provedou po prvni vyucovaci
hodiné€ zapis do tfidni knihy a provedou zapis do osobniho Zaznamu o pouceni zaka. Pokud
ncktefi zaci v den pouceni chybi, musi byt toto s nimi provedeno dodate¢né s doplnénim
jména a jejich podpisu do ,,Zaznamu*.

OSNOVA:

Zakladnimi podklady pro pouceni jsou:

1) Provozni fad (laboratofe TPP, ucebny IKT a AVT, té€lovychovnych zafizeni, ucebny
praktického vyucovani)

2) Pozarni fad

3) Osobni ochranné pracovni prostiedky pii praktickém vyucovani (viz. Skolni ¥ad).

Vzhledem k tomu, Ze pii praktickém vyucovani, sportovnich a jinych ¢innostech je zvySena
moznost ohroZeni zdravi, zdlrazni vyucujici zdkaz noSeni ozdobnych a jinych predméth
(prsteny, ftetizky, nduSnice, hodinky apod). Vyucujici nedovoli, aby se Zak bez odloZeni
uvedenych predméth ti€astnil piislusné cinnosti.

Seznam uceben, ve kterych musi byt provedeno pouceni dle tohoto pokynu, je uveden
v ptiloze €. 1 Skolniho fadu. Provozni a pozarni fady jsou soucasti vybaveni u¢eben. Za obsah
provoznich fada a jejich pribéZznou aktualizaci zodpovidaji garanti pfislusnych vyukovych
obort.

Ptilohy:
1) Seznam uceben, ve kterych musi byt provedeno pouceni o BOZP a PO.

Zpracoval: Riitova, Janatova
Dne 28. 8. 2018



Priloha ¢. 1

SEZNAM UCEBEN, VE KTERYCH MUSI BYT PROVEDENO POUCENI

Pocitacové ucebny:

Uceba RadVia:
Galerie:

Cvi¢na kuchyné:
Cvicny bar:
Laboratote TPP
Ucebna TOS
Hotel Matura

Telocvi¢ny:

O BOZP A PO.
123, 128, 131, 202&  313¢ (provadéji  vyulujici  IKT,
AV, HS, VTH, H)
156 (provadeji vyucujici PxCR)
142 (provadéji vyucujici PxCR)
151¢ (provadéji vyucujici praktickych predméti)
135¢ (provadéji vyucujici praktickych predméti)
154¢, 155¢ (provadeji vyucujici praktickych predméti)
224 (provadéji vyucujici praktickych predmétit)
(provadéji vyucujici praktickych predméti)

T1, T2 (provadéji vyucujici TV)



HS Radlicka,Radlicka 591/115
Praha 5 — Jinonice

POKYN €. 3

SEZNAMENI ZAKU S PODMINKAMI POSKYTOVANI PRVNI POMOCI

Provadi: tfidni ucitel

Rocnik/obor: vSechny ro¢niky a obory kazdy rok
Zaznam o pouceni: ano

Zapis do tfidni knihy: ano

Poskytnuti prvni pomoci je jednou ze zékladnich povinnosti ¢lovéka. Proto i vSichni ucitelé
jsou povinni poskytnout v€asnou a spravnou pomoc zranénému zdkovi nebo jiné osobé
a omezit tak nasledky, které zranénému pfi vzniku razu nastavaji. Rovnéz tak musi seznamit
zaky s témito povinnostmi (jde o zékladni ucivo) a provést o pouceni zapis do tiidni knihy
a provést zapis do osobniho Zaznamu o pouceni zéka.

Pokud néktefi Zaci v den pouceni chybi, musi byt toto snimi provedeno dodatecné
s doplnénim jména a jejich podpisu do ,,Zaznamu*.

OSNOVA:

e Umisténi a vybaveni lékarnic¢ek prvni pomoci (ptiloha €. 3)
e Hlavni zasady poskytovani prvni pomoci

o Stabilizovana poloha

e Umélé dychani a nepfima srde¢ni masaz

e Prvni pomoc pfi Soku

e Prvni pomoc pfi trazu el. proudem

e Prvni pomoc pfi popaleni a opateni

e Prvni pomoc pii krvaceni

e Prvni pomoc pfi zlomeninach

e Prvni pomoc pii infarktu myokardu

e Prvni pomoc pii otravé CO (oxidem uhelnatym)

« Skolni traz, evidence a registrace (vnitini predpis HS ¢&. 181)

Vsechny body osnovy jsou rozpracovany v Traumatologickém planu, ktery tvofi ptilohu
k tomuto pokynu.

Podle zavaZnosti Grazu a s ohledem na vEék postizeného Zaka, pfipadné dalSich okolnosti,
zajisti Skola jeho doprovod do zdravotnického zatizeni a zpét nebo domu. O udélosti
a provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce Zaka.

Dalsi postup pfi Skolnim nebo pracovnim urazu, jeho evidenci, hlaSeni a zasilani zdznamu
o Girazu je stanoven ve $kolnim fadu a ve Vnitinim predpisu HS ¢. 181 a 186.

Piilohy: Piiloha &. 3 Seznam a umisténi Iékarniek prvni pomoci. (VP HS &. 251)
Ptiloha ¢. 4 Traumatologicky plan (slouZzi jako ptirucka prvni pomoci)



Priloha ¢. 3

SEZNAM UMISTENI A VYBAVENI LEKARNICEK PRVNi POMOCI (VP HS ¢&. 251)

Umisténi a vybaveni 1ékarnicek v arealech HS Radlicka

Tento prepis je vydan na zakladé pozadavkii uvedenych v nasledujicich podkladech:
1) Zakonik prace, ¢ast pata BOZP, Hlava II, §103 odst. (1) bod j)-povinnosti zaméstnavatele.
2) Bezpecnost prace v nizkotlakych kotelnach (CSN 070703, CSN 386405).

Pro vc€asné poskytnuti prvni pomoci a Iékaiského oSetfeni jsou v urenych vyukovych
a ostatnich prostorech HS umistény 1ékarnicky. Seznam mistnosti s 1ékarnickami je uveden
v piiloze €. 1. V dalSich pfilohdch jsou uvedeny seznamy vybaveni jednotlivych druht
Iékarnicek. Nasténné 1€karnicky musi byt zavéseny.

Za kazdou lékarnicku je zodpovédny prislusny pracovnik, ktery kontroluje:

a) spravné vybaveni podle seznamu, ktery je umistén v 1ékarnicce,

b) neporusenost 1é¢iv nebo znehodnoceni obalti obvazového a ostatniho materialu,

c) kazdého pul roku (v lednu a ¢ervnu) nebo po mimoiadné spotiebé zkontroluje obsah
vybaveni a dobu pouzitelnosti 1é¢iv, proslé vytradi a 1ékarnicku doplni.

Hromadny nékup vybaveni zajisti podle sumarnich seznamii zpracovanych jednotlivymi
oddélenimi povéfeny pracovnik HS.

Navod na zajisStovani a poskytovani prvni pomoci je uveden v traumatologickém planu, ktery
je soucasti Skolniho tadu.

Za plnéni tohoto ptedpisu zodpovidaji vSichni vedouci odd€leni.
Tento vnitini ptedpis je platny od 4. 9. 2017.

Zpracoval: Kadlec M.
V Praze dne 28. 8. 2017

Ing. Milan Novotny
feditel HS



LEKARNICKA NASTENNA - VYBAVENI
plati od 4.9.2017

OBVAZOVY MATERIAL:

Pfiloha ¢.2 Pokynu &.3 - 1 list

VP ¢€.251

pozn.(nahrada)

5. Gaza hydrofilni skladand sterilni 7,5x7,5cm 'a 2ks Sterilux 2
6. Spofaplast 2,5 cm x 2m(128) naplast hladka-civka 1
7. Spofaplast rychloobvaz 8cm x 4cm 'a 3 ks(166) 2
8. Spofaplast rychloobvaz 6cmx1m(154) 1
9. Obinadlo hydrofilni sterilni 6cm x 5m 2
10. Obinadlo hydrofilni sterilni 10cm x 5m 2
11. Obinadlo $krtici pryZové 60 x 1250mm 1
12. Obvaz hotovy €.1 S 310 2
13. Obvaz hotovy €&.2 S 320 2
14. Obvaz hotovy €.3 S 330 1
15. Obvaz na popaleniny SILITEX ¢.4 URGO "a 6 ks,5x5 cm 2
16. Satek trojcipy 1
17. Vata obvazova lis. 50 g 1
ZDRAVOTNICKE POMUCKY

18. Pinzeta anatomicka 1
19. PFiru¢ka "Prvni pomoc"(Traumatologicky plan) viz.1ISS-seznam.pokyn 3 1
20. Rouska resuscitaéni 2
22. TRAUMACEL zasyp 1
23. Rukavice latex.tenké v obalu 1
24. N{Zzky 15 cm, tupé ukonéené-nerez 1
25. Kapatko o€ni v pouzdie 1




LEKARNICKA PRO ZOTAVOVACI AKCE - VYBAVENI

OBVAZOVY A JINY ZDRAVOTNICKY MATERIAL

Pfiloha €.3 Pokynu &.3 - 2 listy

20. Gaza hydrofilni sterilni 20 cm x 4 cm 5 ks

21. Gaza hydrofilni sterilni 7,5 cm x 7,5 cm 5 ks

23. Naplast - rychloobvaz 8 cm x 1 m 2 baleni
24, Naplastvroli5cm x5 m 2 baleni
25. Naplastvroli18 cm x5 m 1 baleni
26. Obinadlo hydrofilni lisované sterilni 6 cm x 5m 10 ks
27. Obinadlo hydrofilni lisované sterilni 8 cm x 5 m 10 ks
28. Obinadlo hydrofilni lisované sterilni 10 cm x 5 m 10 ks
29. Obinadlo hydrofilni lisované sterilni 12 cm x 5 m 10 ks
30. Obinadlo pruzné 8 cm x5 m 5ks
OBVAZOVY A JINY ZDRAVOTNICKY MATERIAL - POKRACOVANI

31. Obinadlo pruzné 10 cm x 5 m 5 ks

32. Obinadlo Skrtici pryzové 1 ks
33. Dlahy 2 ks

34. T - tubus 1 ks

35. Pinzeta chirurgicka rovna 1 ks

36. Satek trojcipy 3 ks

37. Vata obvazova 250 g 2 ks

38. Vata bunicita(obvazova) 500 g 4 ks

39. Zaviraci Spendliky zUzné velikosti 10 ks
40. Svitilna (baterka) 1 ks
41. Rukavice latex.tenké 1 ks
42. Lékarsky teplomér 1 ks
43. Nizky 1 ks
DOPLNUJICI MATERIAL

44, Vibrocil-spray(kapky do nosu) 1 ks

45. Bromhexin (kapky proti kasli) 1 ks

46. Chladici gel - polStarek 2 ks

47. Fenistyl mast 2ks




OBVAZOVY A JINY ZDRAVOTNICKY MATERIAL - POKRACOVANI

31. Obinadlo pruzné 10 cm x 5m 5 ks
32. Obinadlo $krtici pryZové 1 ks
35. Pinzeta chirurgicka rovna 1 ks
36. Satek trojcipy 3 ks
37. Vata obvazova 250 g 2 ks
38. Vata bunicitd(obvazovd) 500 g 4 ks
39. Zaviraci Spendliky zUzné velikosti 10 ks
40. Svitilna (baterka) 1 ks
41. Rukavice latex.tenké 1 ks
42. Lékarsky teplomér 1 ks
43. NUzky 1 ks
DOPLNUJICI MATERIAL

44. Vibrocil-spray(kapky do nosu) 1 ks
45. Bromhexin (kapky proti kasli) 1 ks
46. Chladici gel - polStarek 2 ks
47. Fenistyl mast 2Kks
48. Hefmankova mast 1ks




Doporuceny obsah lékarnicky

SKOLA — SKOLSKE ZARIZENI

Obsah lIékarnicky .
pro poskytnuti prvni pomoci ecee

Obvazovy material

Gaza 7,5 x 7,5 ster. komp. 2
Rychloobvaz 6 cm x 1 m 1
Obinadlo hydr. ster. 10 cm x 5 cm 2
Obvaz hotovy sterilni ¢. 2 1
Satek trojcipy 1
Naplast civkova 2,5x2 m 1
Skrtidlo 1
Vata bunicita pfitezy 5 x 5 cm 1
Zdravotnické pomucky

Pinzeta 1
Rouska resuscitaéni 1
Rukavice chirurgické nesterilni (par) 1

Poznamka: Zaméstnavatel je povinen vybavit pracovisté potfebnym poctem lékdrnicek. Presny obsah lékdrnicky
pro jednotliva pracovisté stanovi zaméstnavatel, prip. smluvni Iékar organizace — dle typu pracoviste, podle
vykondvané prdce a rizika vzniku pfislusného urazu i poskozeni zdravi (viz zdkon ¢ 262/2006 Sb., zdkonik
prdce, ve znéni pozdéjsich predpisi).




Doporuceny obsah lékarnicky

ADMINISTRATIVA

Obsah lIékarnicky .

pro poskytnuti prvni pomoci LS
Léciva
Jodisol/ajatin spray 1
Ophtal 50 ml 1
Obvazovy material
Gaza 7,5 x 7,5 ster. komp. 2
Rychloobvaz 6 cm x 1 m 1
Obinadlo hydr. ster. 10cm x 5 cm 2
Obvaz hotovy sterilni €. 2 1
Satek trojcipy 1
Naplast civkova 2,5x2 m 1
Skrtidlo 1
Vata bunicita pfifezy 5 x 5 cm 1
Zdravotnické pomucky
Pinzeta 1
Rouska resuscitaéni 1
Rukavice chirurgické nesterilni (par) 1

Pozndmka: Zaméstnavatel je povinen vybavit pracovisté potrfebnym poctem lékdrnicek. Pfesny obsah lékdrnicky
pro jednotlivd pracovisté stanovi zaméstnavatel, pfip. smluvni lékar organizace — dle typu pracovisté, podle
vykondvané prdce a rizika vzniku prislusného urazu Ci poskozeni zdravi (viz zékon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik
prdce, ve znéni pozdéjsich predpisa).




Priloha ¢. 4

TRAUMATOLOGICKY PLAN

Névod na zajistovani a poskytovani prvni pomoci.
Obsah:

A) Obecna ustanoveni.

B) Umisténi a vybaveni lékarnicek.

C) Hlavni zasady prvni pomoci pii trazech.
D) Stabilizovana poloha.

E) Umélé dychani a nepiima masaz srdce.
F) Prvni pomoc pfi Soku.

G) Prvni pomoc pfi Grazu el. proudem.

H) Prvni pomoc pfi popaleni a opafeni.

1)
J)

Prvni pomoc pii krvaceni.
Prvni pomoc pfi zlomeninéch.

K) Prvni pomoc pfi otravé CO (oxidem uhli¢itym)

1) Obecna ustanoveni

2)

3)

Tento traumatologicky plan je platny pro vSechny ucebny, laboratofe a ostatni vyukova
a provozni pracovisté skoly.

Poskytnuti v€asné a sprdvné pomoci zran€né osobé je podminkou zéachrany zivota
a omezeni nasledku, které zranénému pfi trazu nastavaji. Poskytnuti pomoci je jednou ze
zakladnich povinnosti kazdého c¢lovéka. Ucitelé a ostatni pracovnici $koly jsou povinni
znat rozmisténi zdravotnickych prostiedki na pracovisti (1ékarni¢ky, nositka), jejich
spravné pouziti a moZznosti pfivolani odborné lékaiské pomoci.

Vedouci pracovnici jsou povinni seznamit stimto dokumentem vSechny podiizené
pracovniky pii pravidelném Skoleni BOZP. Zapis o seznameni pracovniki se zakldda
do dokumentace BOZP.

Umisténi a vybaveni lékarni¢ek prvni pomoci — viz priloha 3

Hlavni zasady prvni pomoci pri urazech

Dopraveni postizeného do nezavadného prostiedi, napf. vyprosténi z dosahu
el. proudu, apod.

Zastaveni silného krvaceni.

Uvolnéni dychacich cest, nepiima srde¢ni masaz srdce.

OsSetfeni zlomenin, otevienych ran, ptekryti spalenin.

Provedeni protiSokovych opatieni.

Ptivolani odborné Iékaiské pomoci.

YVVVVY 'V



4) Stabilizovana poloha

Je-li postizeny v bezvédomi, ale pravidelné dycha, v Soku, ma-li jiz oSetiena zranéni a ¢eka se
na priijezd 1€kate, ulozime jej do tzv. stabilizované polohy. Tim zabranime vzniku komplikaci
a vytvotime podminky, ze se stav zranéného jiz dale nezhorsuje.

Postizen¢ho na rovné podlozce polozime na bok, nohy mu v kyclich a kolenou pokr¢ime.
Ruce polozime pted télo, hlavu mirné podlozime, zaklonime (aby dychaci cesty byly volné
a pfimé) a usty nato¢ime k podlozce, na které zranény lezi (aby zvratky mohly voln¢ vytékat
a nedoslo k udusent).

Postizeného je tieba zajistit proti podchlazeni. S postizenym v této poloze vyckame piijezdu
1¢kare.

5) Neprima masaz srdce

Nejdiive zapo¢neme s umélym dychanim, které se nesmi prerusit ani pfi provadéni masaze.
Zachrance polozi dlail ruky 3-5 cm nad okraj hrudni kosti postizeného a rytmicky stlacuje
hrudni kost smérem k patefi do hloubky cca 4-6 cm asi 60x za minutu. Provadi-li ikony jeden
zachrance, provede na kazdy vdech asi 5 stla¢eni hrudni kosti. Tuto pomoc provadime az do
doby, kdy zagne zranény sam dychat, popt. do doby, kterou nam uréi 1ékat. Zivot postizeného
jde takto udrzet az nékolik hodin.

6) Prvni pomoc p¥i Soku

K Soku dochazi prakticky pfi vSech tézsich urazech. Jde v podstaté o vedlejsi nervovou reakci
organizmu na vznik zranéni nebo jinou neobvyklou situaci.

Postizena osoba je bled4, na kiizi vystupuje studeny pot, tepova frekvence je zrychlend, puls
velmi jemny az nehmatny. Mize dojit az k bezvédomi.

dalSimu prohlubovani. Postizenému zajistime klid, teplo, uvolnime odév, podavame malé
mnozstvi vlazné tekutiny. Slovné jej uklidiiujeme. Zasadné nepoddvame Zadné l1éky, bolest
tiSime jen obklady. Neprodlené zajistime 1€karskou pomoc.

7) Prvni pomoc p¥i iirazu el. proudem

Pii poskytovani této pomoci je tfeba jednat rychle, uvazené a ucelné. I pfes dojem, Ze
postizenému jiz neni pomoci, je tieba v provadéni zachrannych praci vytrvat, nebot’ smrt je
Vv téchto pfipadech vétSinou zdanliva.

e vyprosténi z dosahu el. proudu (napf. vypnuti vypinace, odtazeni postizeného apod.).
e oSetieni postiZzeného

e Pokud je postizeny pii védomi, ulozime jej pohodlné a s uvolnénym odévem v teplé
mistnosti. Postizeny nesmi sam vstat, pokud mu to 1ékaf nedovoli a nesmime jej nechat
bez dozoru.

e Pokud je postizeny v bezvédomi, ale sdm dychéa a nema-li viditelna dalsi zranéni, probere
se zpravidla sdm. Snazime se jej vzkiisit kratkodobym pti¢ichnutim ke ¢pavku nebo octu,
poplacanim po tvatich, voldnim jména apod. Nesmime podavat zadné 1éky a tekutiny.

e Pokud je postizeny v bezvédomi a nedychd, okamzit¢ zatneme provadét umélé dychani
a nepiimou srdecni masaz.

Vzdy zajistime navstévu lékate a odbornou prohlidku postizeného (a to i pfi zasaZeni
malym napétim).



8) Prvni pomoc p¥i popaleni a opaieni

U popalenin a opafenin musime dbat ptedevsim na to, aby se na postizenou plochu nedostala
necistota a tim nevznikla infekce. Popalena nebo opaiena kiize ztraci ochranné schopnosti a je
velmi dobrou zivnou ptidou pro bakterie, které se zde rychle mnozi a mohou vyvolat celkovou
otravu.
e postizené¢ho posadime nebo polozime
e provadime intenzivni chlazeni postizené plochy (pfilozenim ledu, Cistou studenou
vodou)
e popalenou plochu necistime a neodstranujeme zbytky ktize, nepropichujeme puchyie
apod.
e na postizenou plochu polozime sterilni kryti a Iehce a voln¢€ ovdzeme obvazem
e zabranime vzniku Soku, pfipadné se jej snazime tiSit
e podavame hojnost tekutin a nikdy nepoddvame alkoholické népoje

Pokud nejsou rany zakryty, nemluvime, chrdnime si nos a usta prevazanim Satkem nebo
kapesnikem.

9) Prvni pomoc pii krvaceni

Osetieni rdny — zastaveni krvaceni (stlacenim, zaSkrcenim rany nebo tlakovym obvazem),
opatrné oCisténi okoli rany, pokryti rany sterilnim krycim obvazem, zklidnéni poranéné Casti
téla, provést protiSokova opatieni a zajistit 1ékaiskou pomoc.

NejcastejSi chyby pfi oSetfovani ran — prsty se dotykat rany, vyplachovani rany vodou
(vyplachuje se pouze pii poleptani kyselinou nebo louhem), liti antiseptickych prostredkti (jod
apod.) pfimo do rany, ptfimé kryti rany vatou, odstraiiovani zaschlé krve nebo oSetfovani ran
zasypem nebo masti.

Tepenné krvaceni — se pozna podle pulsovitého stifkani jasné ervené krve z rany. Zivot
zranéného je bezprostfedné ohroZen vykrvacenim béhem nékolika minut. Je nutno stisknout
piivodni tepnu v tlakovém bod¢ proti kosti. Krvaceni z menSich tepen lze zastavit pouzitim
tlakového obvazu v nékolika vrstvach.

Pouziti zaSkrcovadla se doporucuje pouze v ptipadé urazovych amputaci, u otevienych
zlomenin a tepennych krvaceni a poranéni velkych tepen.

ZaSkrcovadlo ma byt pruzné, alespont 5 cm Siroké s tim, Ze vZdy je nutné zaznamenat Cas
ptiloZeni — tkai po 2 hodinach za¢ind odumirat.

Zilné krvaceni — vytéka tmavé krev, kterd nestiikd. Bezprosttedni nebezpeci vykrvaceni sice
nehrozi, ale ztrata krve vétsi nez 18 % ohroZuje zranéné Sokem, a proto je nutné 1 zilni
krvaceni peclive zastavit pomoci tlakového obvazu.

Vnitini krvaceni — krev unikd do nékteré télni dutiny. Pfiznakem tohoto typu krvaceni je
slabost, rychld inava, malatnost, bledost pfechdzejici do voskové barvy, poruchy vidéni,
kieCe v koncetindch, zrychleny tep, dychani se stava povrchnéjSim, postizeny upada do Soku
a pozd¢ji do bezvédomi s rychle nastupujici zastavou dychani a obéhu krve.

Nutno postizeného ulozit tak, aby mé&l sniZzenou hlavu a zvySené dolni koncetiny. Nésleduji
protiSokova opatieni a zranéného co nejrychleji dopravit do nemocnice.



10) Prvni pomoc p¥i zlomeninach

Zlomenou koncetinu nerovname, nenapravujeme, ale znehybiiujeme piilozenim pevného
piredmétu, napt. dlahy, pravitka, dievéné tyCe apod. a pievazeme obvazem. Zachazime pfitom
s koncetinou opatrn¢, aby nedoslo k posunuti ilomku kosti a dalSimu poskozeni.

Pti oteviené zlomeniné postupujeme stejné, otevienou ranu piekryjeme sterilnim obvazem
(mulem) a pfevazeme. Mame-li podezieni na poSkozeni patefe, postizenym nehybame,
nepodkladame jej atd.

Neprodlené zajistime odborny pfevoz do nemocnice.

11) Prvni pomoc p¥i otravé CO (kysli¢nik uhelnaty)

Oxid uhelnaty (CO) vznika pfi nedokonalém spalovani. Je to plyn, ktery je tézsi nez vzduch,
bez chuti, barvy a zapachu, lidskymi smysly nezjistitelny. Zjistime zpravidla pouze
pritomnost dalSich koutfovych zplodin hoteni.

Otrava CO se projevuje bolesti hlavy, nevolnosti, malatnosti az bezvédomim. Neni-li
poskytnuta v¢as prvni pomoc, postizeny umira.

Postizeného dopravime co nejdiive na Cerstvy vzduch a uvolnime mu od¢v. Musime mit vSak
na pameéti, ze nebezpe€i otravy hrozi i zachranci pii relativné velmi kratkém pobytu
V zamofeném prostoru, cca po 1 — 3 minutdch. Pii bezvédomi provadime umélé dychani a
nepfimou masaz srdce. Zajistime neprodlené odbornou Iékatskou pomoc. Lékaiskému
vySetfeni se podrobi 1 zachrance, ktery vynesl postizeného ze zamoteného prostoru.

V Praze dne: 28.8.2018

Ing. Milan Novotny
feditel HS Radlicka
HS Radlické
Radlicka 591/115
Praha 5 — Jinonice



Prvni souborné vydani seznamovacich pokynt BP, PO a CO pro zaky HS Radlicka.

POKYN ¢. 7a

OSOBNI OCHRANNE PRACOVNI PROSTREDKY PRI PRAKTICKEM

Provadi: uéitel praktického vyucovani
Roc¢nik/obor: 1. az 4. ro¢nik oboru hotelnictvi.
Zaznam o pouceni: ne

Zapis do tridni knihy: ano

Mistnost (ué¢ebna), Osobni  ochranné  pracovni | OOPP
OBJEK |vyudovany obor prostiedky (OOPP) povinné zajist'uje
skola

Radlickd | A4/224 - laboratotf TOS Praktick¢é  vyucCovani  oboru
hotelnictvi a cestovni ruch v
pfedmétu TOS CR  viz Skolni
rad

strana 5+6. -

Upozornéni:

Pii praktickém vyucovani, kde je zvySena moznost ohrozeni zdravi, odkladaji Zaci na uréena
mista ozdobné a jiné predméty, jako naramky, ndusSnice, nahrdelniky, piersing, prsteny,
ozdobné krouzky a j.. Ridi se pokyny vyu&ujiciho, ktery nedovoli, aby se Zak bez odloZeni
uvedenych piredméti ucastnil prislusné ¢innosti.

Tento pokyn je soucasti Skolniho fadu.

Ing. Milan Novotny
reditel HS Radlicka

Prvni souborné vydani seznamovacich pokynit BP, PO a CO pro zaky HS Radlicka.




POKYN ¢. 7b

VYUCOVANI A SPORTOVNI OBLECENI PRI HODINACH TELESNE VYCHOVY.

Provadi: ucitel predmétu kalokagathia
Roc¢nik/obor: 1. az 4. ro¢nik oboru hotelnictvi.
Zaznam o pouceni: ne

Zapis do tiidni knihy: ano

Mistnost (u¢ebna),
OBJEK |vyudovany obor Sportovni obleceni

Radlicka | Veskeré prostory pro vyuku | Sportovni obleceni: triko, Sortky
télesné vychovy nebo krat’asy, sportovni souprava
(tepléky a mikina), ponozky.
Sportovni obuv: salova obuv do
télocviény, venkovni sportovni
obuv na hfiste.

Poz.: Pod sportovnim odévem
musi byt vzdy spodni pradlo.

Upozornéni:

Pii hodinach télesné vychovy, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySend moZnost
ohroZeni zdravi, odkladaji Zaci na urcend mista ozdobné a jiné predméty, jako naramky,
nausnice, nahrdelniky, piersing, prsteny, ozdobné krouzky aj.. Ridi se pokyny vyuéujiciho,
ktery nedovoli, aby se Zak bez odloZeni uvedenych predméta ucastnil prislu$né ¢innosti.
Tento pokyn je soucasti Skolniho fadu.

Ing. Milan Novotny
feditel HS Radlicka

Prvni souborné vydani seznamovacich pokynii BP, PO a CO pro zaky HS Radlicka.



POKYN ¢. 8

BEZPECNOST ZAKU PRI AKCiCH KONANYCH MIMO SKOLU

Provadi: uréeny dozor
Zéaznam o pouceni: ano
Zaznam do tfidni knihy: ano

Pti akcich konanych mimo Skolu je tieba klast zvySeny duiraz na dodrzovani bezp. ptedpisi,
pokyntl a zasad a disledné vyzadovat ukaznéné chovani zakt. Zak musi mit k dispozici sviij
prikaz zdravotni pojistovny.

Dozorujici ucitel nebo vedouci zdjezdu provede pied akei pouceni zakli o bezpecnostnich
ptedpisech. Upozorni zaky zejména na mozné ohrozeni pfi jejich ucasti na konkrétni akci. O
pouceni musi byt proveden zdznam v osobnim Zaznamu o pouceni zéka.

Pokud nékteti zaci v den pouceni chybi, musi byt pouceni provedeno V jiném terminu pied
konanim akce.

Dohled nad zZaky

Pii akcich konanych mimo Skolu, kdy mistem pro shromézdéni zakt neni Skola, pocina
dohled 15 minut pied dobou shroméazdéni na ur¢eném misté. Po skon¢eni akce dohled konci
na pfedem ureném misté a v predem stanoveném Case. Misto a ¢as shromazdéni zaki a
skonceni akce oznami Skola nejméné jeden den pred kondnim akce bud’ zakonnym zastupctim
zakl, nebo piimo zletilym zdkim. Podle rozhodnuti feditele mohou dozor konat vedle
pedagogickych pracovniki 1 jiné osoby, které jsou zletilé, pln€ zpisobilé k pravnim tkonlim a
jsou v pracovnépravnim vztahu ke $kole. Tyto osoby musi byt fadn¢ pouceny o povinnostech
dohled a teditel skoly provede o tomto pouceni pisemny zaznam, ktery osoba povéfena
dozorem podepiSe (formular €. 6).

Pii akcich mimo Skolu, kdy jsou jejich Ucastnici ubytovani v objektech cizi organizace,
dodrzuji Zaci bezpeénostni a protipozarni pokyny platné v téchto objektech. Zaci jsou o téchto
platnych pokynech pouceni nejpozdéji 1. den ubytovani. O pouceni musi byt sepsan zdznam.
Z4ci dodrzuji stanoveny rezim dne a pokyny vydané pro dobu noéniho klidu. Za sezndmeni
zakl s témito pokyny a za kontrolu jejich dodrZzovani odpovida vedouci akce nebo jim uréeny
pedagogicky pracovnik. Vedouci akce rozhodne o zpisobu provadéni dohledu v dobé
no¢niho klidu.

O zpisobu zajisteni dozoru nad zdky rozhoduje jmenovany vedouci akce, ktery ma
odpovédnost za celou akei

Pred konanim jakékoliv mimoskolni akce je nutné provérit fungovani zdravotnickych
stiedisek v misté konani akce.

a) seznameni s bezpe¢nostnimi piedpisy pii koupani a vyuce plavani

Koupani se provadi pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazéno. Ucitel
piedem osobné provéri bezpecnost mista pro koupani, pfesné vymezi prostor, kde se Zaci
mohou pohybovat (plavat) a ucini takova opatieni, aby mél prehled o pocétu koupajicich se
zékl ve skupiné. Kazdou skupinu (maximalné 10 zaki) vede jeden vyucujici. Ucitel rozdéli
zaky na dvojice, které se vzajemné pii koupani sleduji. Zvlastni pozornost vénuje neplavcim.
Po skonceni koupéni skupiny zakt ucitel vzdy piekontroluje pocet zaki.

Vyuka plavani se uskutectiuje v zafizenich k tomu ur¢enych. Pii plavecké vyuce se tiida déli
na skupiny, kazdou skupinu vede jeden vyucujici. Nejvyssi pocet zakt-plavcl je 15, zaka
neplavci 10. Pedagogicky pracovnik mé piehled o celém prostoru vyuky a vSech zacich, ktefi
se vyuky ucastni. Pedagogicky pracovnik pravidelné¢ provadi v prabéhu vyuky
ptekontrolovani poctu zakl. Totéz provadi pfi jejim zakonceni. Vyulujici pedagogicky
pracovnik vénuje zvlastni péci neplavcim. Jejich vycvik se provadi podle moznosti oddélené




V bazénu s odpovidajici hloubkou vody. Odpovédnost za bezpecnost zakli pfi vyuce plavani
nesou pedagogicti pracovnici, ktefi zaky na vyuku plavani doprovézeji. Pokud v celém
prabéhu vyuky nemtze byt zachovan nalezity ptehled o vSech jeho Zéacich (Gcastnicich),
pedagogicky pracovnik vyuku pterusi.

b) seznameni s bezpe¢nostnimi pi‘edpisy pri sportovné turistickych kurzech

Zaci se zadastiiuji kurzu se souhlasem zakonného zastupce (formulaf &. 7), ktery musi
obsahovat prohlaseni o tom, ze je zak zdravy, nebylo mu nafizeno karanténni opatfeni a neni
mu nic znamo o eventudlnim styku zaka s nakazlivou chorobou. Vedouci kurzu pied jeho
zahdjenim zajisti fadné a priitkazné pouceni Zakii o moznostech vzniku Grazu (formuléf €. 9)
Kurz se organizuje formou internatni nebo putovni. Objekt, v némz se kurz potada, musi
vyhovovat z hlediska zdravotniho obecné zavaznym pravnim predpisim a smérnicim.

Pied zahajenim kurzu jsou ucastnici pouceni $kolou o vhodné vystroji. Pii nastupu na kurz
je provedena uréenym zameéstnancem jeji kontrola. Bez potfebného vybaveni nemohou byt
z4ci do kurzu zatazeni.

Vedouci kurzu predlozi fediteli ke schvaleni plan kurzu vcetné materialniho a personalniho
vybaveni-kvalifikovanymi pedagogy a instruktory. Kurzy vedou pedagogicti pracovnici, ktefi
odpovidaji za ¢innost instruktorti. Jejich ¢innost fidi a kontroluje vedouci kurzu. Zaroven
kontroluje dodrzovani predpisii o bezpetnosti a ochrané zdravi. Zaci se déli do skupin podle
vykonnosti. Druzstvo ma nejvice 15 Zaku, pokud neni zvlaStnimi ptfedpisy stanoven pro
nckteré ¢innosti pocet nizsi. Pocet pedagogickych pracovniki nebo instruktorii nesmi byt
mensi nez pocet druzstev. Kurzy s poctem do 30 zakd musi doprovazet tfi zletilé osoby, které
jsou pln€ zpiisobilé k pravnim tkoniim a v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pficemz
minimaln¢ jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

C) pési turistika

Vedouci pfed zahijenim kurzu pouci Gc€astniky o vhodné vystroji. Turistickou vyzbroj
a vystroj si pofizuji zaci sami. Doporucuje se t€Z provést jeji kontrola. Vedouci kurzu voli
trasu presunu podle vyspélosti a celkové zdatnosti zakid. Ohled je tfeba dbat zejména na
frekvenci dopravy na komunikacich.

d) brusleni

Pti brusleni organizovaném Skolou odpovida za bezpe€nost zakl ucitel télesné vychovy nebo
dohled konajici pedagog, ktery posoudi kvalitu plochy a ptipadné i mantineli. V ptipadé
brusleni na ptirodnim led€ posoudi tloustku ledu z hlediska nosnosti.

Zaci bruslici na koletkovych bruslich pouzivaji ochranné prostfedky zmiriujici nasledky
padll ( nakolena, na lokty, rukavice, pfilbu).

Ptiloha: formuléf ¢.6- Zaznam o pouceni pro jiné dozorujici osoby
¢.7- Prohlaseni zakonného zastupce zéka
¢.9- Zaznam o pouceni pro zaky pii akcich konanych mimo skolu

Zpracoval: ..o,

Dne 28. 8. 2018 Ing. Milan Novotny
feditel HS Radlicka

HS Radlicka, Radlicka 591/115, Praha 5 — Jinonice



NUTNO VYPLNIT V AKTUALNI SITUACI

HS Radlicka
Praha 5 — Jinonice form.¢.6

ZAZNAM O POUCENI PRO JINE DOHLIZEJICI OSOBY

AKCE: oo,

Na zakladé dohody o konani dohledu nad Zaky pii akcich konanych mimo Skolu, byli nize
uvedeni pracovnici pouceni o téchto bezpecnostnich predpisech, pokynech a zasadach:
1) Pokyn ¢. 8 — Bezpecnost zaku pii akcich konanych mimo $kolu
2) Zpusob zajisténi dohledu nad zaky pii shora uvedené akci, stanoveny feditelem skoly.
3) Rezim dne, program dne a jiné organizacni zalezitosti.

V Praze dne:
Pouceni provedl: Vedouci akce:
SEZNAM DOHLIZEJICICH PRACOVNIKU
Cislo Jméno podpis pozn.
Datum

No| g wIN e




NUTNE PODEPSAT POUZE PRI KONANi AKCE

HS Radlické
Radlicka 591/115
Praha 5 — Jinonice
form.¢.7

PROHLASENI O BEZINFEKCNOSTI ZAKA
K UCASTI NA AKCI SKOLY

ProhlaSeni musi byt vyplnéno a datovano v den odjezdu a Zak je odevzda
pred odjezdem na akci.

Prohlasuji, ze

Jméno a pfijmeni zéka:

Datum narozeni zaka

Adresa mista trvalého pobytu nebo
jiného pobytu — zaka

nejevi znamky akutniho onemocnéni (naptiklad horecka nebo prijem). Neni mi téz znamo, ze by dité pfislo v
poslednich 14 kalendainich dnech pted odjezdem na akci do styku s fyzickou osobou nemocnou infekénim

onemocnénim nebo podezielou z ndkazy, ani mu neni nafizeno karanténni opatfeni.

Jsem si védom(a) pravnich nasledki, které by mne postihly, kdyby toto
prohlaseni nebylo pravdivé.

....................................................................................... Datum vydani prohlaseni
Jméno, piijmeni a podpis zakonného zastupce



BEZPE(“?NO@T A OCHRANA ZDRAVI PRI VYQCE ODBORNYCH
PREDMETU A PRAKTICKEM VYUCOVANI

Hazard Analysis Critical Control Points (HACCP) na cvi¢né kuchyni,
cvi¢nych laboratorich a Skolnim hotelu MATURA.

Prilohy: 1) Zaznam o proskoleni

a) o provoznich a sanitarnich fadech cvi¢né kuchyné, cviéného baru, laboratoti TPP a uc¢ebny
TOS

b) o provoznim tadu Skolniho hotelu MATURA

¢) o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci ve cvicné kuchyni, cviéném baru, laboratotich TPP
a ucebny TOS

d) o mistech provoznich bezpe¢nostnich piedpisech na hnétaci stroje, univerzalni mixéry,
Slehace, krajece, rucni strojky a ru¢ni naradi pouzivané pfi zpracovani potravin a ptiprave
pokrmil, Skrabky na brambory a kotfenovou zeleninu, fritézy a smazici panve, vodni lazen
elektrickou, stroje pouzivané na myti a suseni nadobi

e) o hygienickych pozadavcich na gastronomické provozy skoly

""" karnicek v gastroprovozech a na $kolnim hotelu
MATURA

g) bezpecnosti a organizaci prace pii praktické vyuce, kterd probiha mimo areal
HS Radlicka

2) Zaznam o pouceni
o chovani, bezpecnosti a ochran¢ zdravi na ucebni praxi konané ve Skolni cestovni agentuie
RadVia Hotelové Skoly Radlicka

3) Zaznam o pouceni
o chovani, bezpecnosti a ochran¢ zdravi na u€ebni praxi konané ve §kolnim hotelu MATURA
Hotelové Skoly Radlicka a ve cviénych kuchynich, baru a u¢ebnach v budovach Al a A4

4) Zaznam o pouceni
o chovani, bezpec¢nosti a ochran¢ zdravi na odborné praxi konané ve Skolni cestovni agentuie
RadVia Hotelové Skoly Radlicka

5) Zaznam o pouceni
o chovani, bezpecnosti a ochrané¢ zdravi na odborné praxi konané¢ ve Skolnim hotelu
MATURA Hotelové Skoly Radlicka



Bezpecnost a ochrana zdravi v hodinach predmétu kalokagathia

A. Zdravotni zpusobilost:

1) Zak, ktery méa zdravotni omezeni, poda Zadost o &asteéné nebo uplné uvolnéni na
formulati, kde bude i 1ékatské vyjadieni na studijni oddéleni HS Radlicka. O piipadném
¢astecném nebo Uplném zakazu provadeéni télesnych cviceni informuje svého vyucujiciho
pfedmétu kalokagathia..

2) Zak, ktery ma kratkodobé zdravotni potize, predlozi vyudujicimu pisemné vyjadfeni od
rodicl, ptipadné od 1ékare vzdy na zacatku kazdé vyucovaci hodiny.

3) Zak, ktery se pred nebo bhem cviteni neciti zdrav nebo mé jiné zdravotni potize,
upozorni vyucujiciho, ktery ptihlédne k okolnostem a rozhodne o jeho dalsi i¢asti na
cviceni.

B. Bezpecnostni pokyny, zdsady urazové prevence, poZzadavky na dodrZovani kazné:

74k $koly:

1) Pouziva odpovidajici cvicebni tbor a vhodnou sportovni obuv podle druhu vykonavané
¢innosti a podle pokynt vyucujiciho, ptevléka se v Satnach télocvicny apod.

2) Pied hodinou télesné vychovy odklada na vyucujicim uréena mista ozdobné a jiné
pfedméty jako hodinky, prstynky, naramky, nahrdelniky, nckteré ndusnice, ozdobné
krouzky, mobilni telefony aj. Piercing na viditelném misté musi ptelepit vlastni zdravotni
lepenkou.

3) Pted cvicenim se vhodn¢ upravi — dlouhé vlasy sepne gumickou ¢i zajisti ¢elenkou, nehty
musi byt ostfihané nakratko.

4) Ridi se pokyny vyudujiciho, chova se tak, aby neohrozil sam sebe ani nikoho jiného.

5) V hodin¢ neji a nezvyka. Piti si odklada jen na pfedem uréené misto.

6) Necvicici zak se zdrzuje pouze na misté, které mu uréi vyucujici.

7) V hodin¢ kalokagathia je zak povinen:

a) neprecenovat své sily, necvicit svévolné na jiném nez ur¢eném natadi a nevykonavat
Jjinou ¢innost neZ tu, kterd vyplyva z ukolu stanoveného ucitelem,

b) hlasit jakékoliv zjisténé zavady a nedostatky (na nacini a naradi, v télocvi¢né, na
hiisti apod.),

c) nevzdalovat se bez dovoleni ucitele z mista cviceni,

d) neprovadét piemistovani a upravy nafadi bez svoleni vyucujiciho,

e) pii sportovnich hrach dodrzovat platna pravidla, ktera byla sdé€lena vyucujicim,
nepouzivat vulgarni vyrazy, projevy hrubosti apod., chovat se dle pravidel fair play,

f) sportovni nacini pouzivat s opatrnosti, dbat na bezpec¢nost svoji i svych spoluzakd,

g) dojde-li k urazu, bez zbyte¢ného odkladu oznamit vyucujicimu, ktery zakovi
poskytne prvni pomoc a ucini dalsi opatfeni souvisejici s urazem.

C. Pravidla cviceni v télocvi¢nach a na hristi:

74k $koly:

1) Pied hodinou ¢eka v ptizemi zluté budovy, kde ho vyucujici vyzvedne na zac¢atku hodiny.

2) Na sportovisté se presouva podle pokyni vyucujiciho, dodrzuje pravidla bezpecnosti pfi
pfesunu.

3) Do télocvicny vechazi az po vyucujicim a odchazi ped vyucujicim.

4) Ridi se piislusnym provoznim fadem t&locviény nebo hiité, nesmi manipulovat
s el. zafizenim.

5) Neprovadi Upravy naradi bez svoleni vyucujiciho, vycka, az bude vSe piipraveno
ke cviceni (zajisténi nafadi, zZinénky a jiné zabezpeceni).

6) Na naradi necvic¢i sam bez dopomoci ¢i zachrany vyucujiciho a uréenych spoluzaka.

7) Pouzité nafadi a na¢ini vraci opatrné na puvodni misto a udrzuje potadek v nafad’ovné.

8) Po ukonceni hodiny se prevlékne a umyje v Satn€¢ a ¢eka Vv zdzemi pied télocvic¢nou.
Na konci hodiny odchazi do vnitinich prostor §koly spolecné s vyucujicim.
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PROVOZNI RAD TELOCVICNY

Pro zaky HS Radlické a smluvni ndjemce:

1) Zaci (cvi¢ici) vstupuji do Saten a t&locviény jen pod dohledem vyulujiciho, trenéra,
zodpovédné osoby za prondjem apod.

2) Venkovni obuv si cvi¢enci vyzouvaji ve vstupni chodbé a v Satnach se ihned piezouvaji do
Cisté sportovni (salové) obuvi.

3) V budové télocviten se Zaci chovaji podle kolniho fadu HS Radlicka a dodrzuji
ustanoveni BOZP a PO a tohoto provozniho fadu.

4) Zaci, ktefi v hodindach KG necvi¢i (uvolnéni nebo maji zdravotni indispozici), se ¥idi
pokyny ucitele a sleduji vyuku. Zaci informuji vyulujictho o svych momentalnich
zdravotnich potizich na zacatku vyucovaci hodiny (pfedkladaji omluvenku) nebo okamzité
pfi jejich vzniku.

5) Zaci cviéi v t8locviéné v &istém cviebnim Gboru a sportovni (salové) obuvi.
74k musi cvicit v obleent, proti kterému nemaé ué¢itel vyhrady. Vyucujici posoudi, zda ma
zak vhodny cvic¢ebni ubor (cvicebni ibor = sportovni oblecent).

Sportovni oble€eni je pohodlné pradlo, které umoznuje flexibilni pohyb sportovci:
- sportovni tricko nebo nétélniky: (bavinéné a funkéni) tricko mtze byt s dlouhym i
kratkym rukavem,
- sportovni kalhoty: (Sust’dkové a teplakové) Sortky, tfictvrtaky, teplaky, Sustaky,
- sportovni ponozky: bavinéné a ne silonové,
- sportovni obuv: salova obuv do télocviény, bézecka obuv ven,
- spodni pradlo: pohodIné a je-li tfeba ptizplisobené pro vykonavani sportovni
aktivity (napft.: podprsenky, kalhotky, slipy, boxerky, trenyrky),
Pro zajiSténi dlouhych vlast pouZivaji ¢elenky nebo gumicky na staZeni vlast do culiku.
Nehty musi byt ostithané nakratko. Cepice nejsou povoleny. Souéasti potieb pro vyuku
jsou 1 hygienické potieby — ru¢nik a mydlo.

6) Pfi cviceni nesmi mit zaci na sobé hodinky, fetizky, naramky, prsteny, piercing na
viditelnych mistech téla a jiné predméty, které by mohly zpusobit Graz. Tyto pfedméty,
cennosti a mobilni telefony si ukladaji uréenym zplisobem do skfifky v Satné¢ nebo
u vyucujiciho.

7) Do télocvicny se nesmi nosit jidlo a zvykacky. Piti si zaci odlozi na pfedem urcené misto.

8) Pii vyucovaci hodiné kalokagathie a sportovnich hrach zaci dodrzuji $kolni fad a pravidla
jednotlivych sportovnich disciplin, jednaji v duchu fair play. Dbaji na bezpecnost a zdravi
svoje a druhych. Chovaji se tak, aby nezpusobili zranéni sobé nebo spoluzakiim.

9) S télovychovnym nafadim a zafizenim télocviény zachazeji Zaci Setrné dle pokynu
vyucujiciho, trenéra apod. Pokud zjisti zdvadu, neprodlené mu ji oznami. Pfi umyslném
poskozeni sportovniho nacini, zak zajisti adekvatni nadhradu.

10) Pred kazdym cvicenim na nafadi zkontroluji vyucujici, trenéfi atd. jejich neporusenost.
V piipadé zédvady toto nafadi nesmi pouzit, nahldsi zavadu spravci zafizeni a zapisi ji do
knihy zavad.

rrrrrr

provede prvni pomoc ¢i nezbytné oSetfeni.
12) V piipadé vaznéjsiho urazu postupuje vyucujici takto:
informuje vedeni skoly (tzn. feditele a svého pifimého nadiizeného)
ve spolupraci s vedenim Skoly zajisti doprovod (odvoz) dospélou osobou
(rodi¢em) k 1ékafti
zajisti, aby byli rodi¢e o tirazu informovani
provede zapis do knihy urazii a vyplni protokol o urazu.
13) V télocviéné a Satné udrzuji Zaci poradek.
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14) Po ukonceni ¢innosti vedouci zkontroluje stav télocvicny a pouzitého sportovniho naradi,
zavie okna.

15) Vyucujici ptedmétu TV je povinen vyzvednout zaky o prestavce pied vyucovaci hodinou
v pfizemi budovy A4 Zzlutd a doprovodit je chodbou do Saten u télocvicen. V téchto
prostorach vykonavé dohled. Po ukonceni hodiny je vyucujici povinen prevleCené zaky
op¢t doprovodit chodbou zpét do piizemi budovy A4 zluta.

16) Vyucujici TV je povinen zamykat dvefe do chodby A4 Zluta vedouci k télocvi¢nam.

17) Tento provozni fad plati pfiméfené i v pfipad€ pronajmu cizimi osobami.
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Provozni rad u¢ebny informacnich a komunika¢nich

technologii, aplikované vypocetni techniky a CA RADVIA

1) Vstup do uéebny Informacnich a komunika¢nich technologii IKT, AVT a CA RADVIA
je povolen pouze v doprovodu povéieného pracovnika nebo ucitele na dobu nezbytné
nutnou.

2) V ucebnach IKT, AVT a CA RADVIA je zakazana konzumace jidla a piti.

3) Zaci jsou povinni dodrZovat provozni Fad a plnit pokyny uéitele.

4) Zaci jsou povinni dodrZovat zasady bezpe&né prace a zavazné predpisy pro praci
s elektrickym zatizenim.

5) Pted zahajenim prace je zak povinen piekontrolovat pfidélené pracovisté a nahlasit
uciteli zavady, které on nasledné zapise do provozni knihy.

6) Je zakazana jakakoliv manipulace se zafizenim (a programy) instalovanym
V ucebné, mimo bézné ukony souvisejici s jejich ovladdnim. PoruSeni peceti na
zafizeni je nutné okamzité ohlasit. Umyslné poskozeni pedeti na zafizeni bude
povazovano za vazné poruseni provozniho fadu ucebny.

7) Je zakazana jakakoliv zména konfigura¢nich souborua pocitace, mazani soubort
mimo soubory V pracovnich adresafich a nahravani nebo stahovani souborti bez
vyslovného povoleni spravce ucebny IKT, AVT a CA RADVIA. Nedodrzeni této
povinnosti bude povazovano za hrubé poruseni tohoto provozniho tadu a tim i fadu
Skoly.

8) V ucebné¢ je zakazano hrat hry, neni-li to vyslovné povoleno vyucujicim v dané
hodiné¢.

9) Po ukonéeni prace je zak povinen uklidit, piekontrolovat pracovisté a piedat
pracovisté uciteli. Jakékoliv zavady je povinen ohlésit.

10) Zakiim je povoleno zdrzovat se jen na piidéleném pracovisti. Odchizet na jina
pracoviste je zakézano. Opustit u¢ebnu IKT, AVT a CA RADVIA je dovoleno jen se
souhlasem ucitele.

11) Zaci se hlasi na lokalni sit’ u¢ebny pod svym jménem a maji na serveru ptidéleny udet,
pfi pferuseni prace jsou povinni se odhlésit. Maji zdkaz pouzivat ptihlaSeni pod jinym
jménem, neZ jim bylo pfidéleno vyucujicim.

12) Zaci maji piistup na internet povolen pouze s vyslovnym svolenim vyuéujiciho v dané
hoding. Pii préci s internetem nesmi Zaci mit otevieno vice nez dva soubézné piistupy.

13) Zaci maji zakazano pouzivat programy typu ,.chat“ (elektronicka konference, on-line
komunikace, SMS atd.) v dob¢& vyucovani, pokud to neni soucasti vyuky.

14) Zak odpovida za spravnou funkci pievzatého inventafe a zafizeni. Skody zpiisobené
nedodrzenim provozniho fadu ucebny IKT, AVT a CA RADVIA nebo zplisobené
umyslné (i Skody zjisténé pii nésledujici kontrole pracovisté a nezapsané v provozni
knize) budou feseny kazenskym postihem podle Skolniho tadu.

15) Ucitel je povinen pied zahajenim vyuky ptidélit zakiim pracoviste, prekontrolovat stav
ucebny IKT, AVT a CA RADVIA.

16) Ucitel je povinen po skonceni vyuky provést vizualni kontrolu jednotlivych pracovist,
zajistit uklid ucebny IKT a uzavieni oken, pfekontrolovat stav. O zjisténych zavadach
je povinen provést zapis do provozni knihy a neprodlen¢ informovat spravce ucebny.

17) Ucitelé vyucujici v uc¢ebné IKT, AVT a CA RADVIA, kteti maji pfistup k internetu, se
dohodnou na casovém planu vyuziti pfistupu k internetu tak, aby bylo moZno
maximalné vyuzit propustnosti piipojent.

18) Na pocitacich je dovoleno pouzivat pouze oficialné ziskané programové vybaveni.
Ptinesené¢ USB disky, USB flashdisk je dovoleno pouZzivat jen po provéieni a
schvaleni spravce ucebny.

Ing. Milan Novotny
feditel
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POZARNIi EVAKUACNI PLAN

Hotelova Skola Radlicka OhlaSovna pozaru: vstupni recepce
Radlicka 591/115 ¢ tel. 251172111
Praha 5 — Jinonice vniti‘ni linka $koly: 111

Pii vzniku poZaru nebo jiném ohroZeni osob a majetku v areialu Skoly je povinnosti
vSech zaméstnanci S$kol a organizaci sidlicich v arealu postupovat a Fidit se timto
evakuacnim plinem a Plinem opatieni pfi vzniku mimoradné udalosti.
1) Za tizeni evakuace v celém areédlu

odpovida: feditel HS Radlicka Ing. Milan Novotny &. tel.: 251172112

nebo jeho zastupce: Mgr. Darja Rltova ¢. tel.: 251172132
Evakuace bude fizena ze vstupni recepce arealu (ptipadné z feditelny HS) fidicim evakuace.
vstupni recepce ¢.tel.: 251172111

vnitini linka 111
2) Za tizeni evakuace 0sob z jednotlivych budov resp. pronajatych provozu
odpovida: a) u §kol - pfitomny pedagogicky pracovnik ve tfidé
a urceny pracovnik pro kazdé patro v budové (plati i pro
ostatni ndjemce v aredlu)
b) u organizaci - pracovnik uréeny vedoucim organizace
3) Poradi evakuace osob a materialu:
3.1. Osoby s omezenou schopnosti samostatného pohybu
3.2. Osoby schopné samostatného pohybu
3.3. Material pozarn¢€ nebezpecny — napi. hotlavé kapaliny
3.4. Material vysokych hodnot — napft. pocitace, dilezité¢ dokumenty
3.5. Material ostatni
4) Osoby budou evakuovany do prostoru: shromazdisté pi‘ed vstupni recepci arealu
(vjezdova a vstupni komunikace, véetné zatravnéné plochy)
Reditelé $kol, vedouci firem, resp. jejich zastupci, se shromazdi ve vstupni vratnici, kde

rrrrrr

5) V piipad¢ tirazu se ptivola zdravotnicka pomoc: €. tel.: 155
a) Prvni pomoc evakuovanym osobam poskytne: vyucujici ucitel nebo uréeny pracovnik se
zdravotnickou kvalifikaci
b) Odpovédny pracovnik za kontrolu osob: ucitel ve tiid¢, zastupci fediteld Skol, vedouci
pracovnici firem, nebo jejich zastupci
¢) Evakuovany materidl bude soustfedén do prostoru: ...na parkové plochy a komunikaci
pfed budovou internatu (B1). Evakuace materidlu a zafizeni se provede pouze na zvlastni
piikaz fidiciho evakuace!
Dohled nad materialem zajisti pracovnici spravy budov HS a uréeni pracovnici
organizaci.
9) Dalsi opatieni:
a) vypnout hlavni vypina¢ proudu (v rozvodn¢ vedle kotelny — suterén budovy Al)
b) uzavfit hlavni uzavér plynu ev. i vody (skiitka HUP pted kotelnou — suterén bud.
Al)
c¢) informovat hasi¢skou zasahovou jednotku o umisténi hydranti — pteddnim obalky
POZAR-PRO HASICE se zakreslenymi hydranty (viz.z. RAD OHLASOVNY
POZARU ve vstupni recepci).
POZOR - pfi evakuaci osob se nesmi pouzivat vytahi v budové Al a AS5!! Dalsi opatieni
budou ptipadné provedena podle pokyni velitele zasahové jednotky HZS nebo IZS. Soucasti
textové casti evakuacniho pldnu je jednoduchy graficky planek budov se zakreslenim
unikovych cest a vychodi.
V Praze dne Ing. Milan Novotny
teditel Skoly
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